m Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Teofilo Otoni-MG

SISPREV-TO

EDITAL DE PREGAO (ELETRONICO) N° 004/2026

ESTA LICITAGAO POSSUI:

- ITENS DESTINADOS A PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

PROCESSO LICITATORIO 011/2026
MODALIDADE/FORMA/TIPO Pregao/Eletronico/Menor Prego por ltem
NUMERO DA LICITAGAO 004/2026

1- PREAMBULO

1.1 - O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Tedfilo OtonilMG -
SISPREV/TO, CNPJ 05.110.612/0001-50, com enderec¢o na Rua Epaminondas Otoni, n® 665, 7° Andar,
Centro, Municipio de Tedfilo Otoni/MG realizara a Licitagdo na Modalidade Pregao Eletronico, em
sessdo publica a ser realizada na Plataforma de Licitagbes www.licitardigital.com.br, conforme
especificado no ANEXO I deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos por Pregoeiro(a) oficial, e pela Equipe de Apoio, sendo regidos
pelas Leis n°® 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, Decreto Federal n® 11.462 de 31 de margo de
2023 e demais normas pertinentes e pelas condi¢des estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poder&o ser obtidos gratuitamente no site do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Tedfilo Otoni/MG — SISPREV/TO, através do endereco eletrénico
www.sisprev.mg.gov.br, na Plataforma de Licitagdes www.licitardigital.com.br, assim como podera,
ainda, ser solicitada através do e-mail: sisprev@yahoo.com.br e também na sede do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Tedfilo Otoni/MG - SISPREV/TO, em dias e
horéarios de expediente, a partir da data de sua publicacao.

1.4 - Toda e qualquer alteragao que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como retificagdo, adendo,
suspensdo ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no enderecgo eletrénico
www.licitardigital.com.br, bem como, no site do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Tedfilo Otoni/MG — SISPREV/TO, a saber: www.sisprev.mg.gov.br.

1.5 - A Administragdo n&do se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e-mail informado
ou ndo visualize a alteragdo nos Sites supracitados consequentemente desconhecendo o teor dos
Avisos publicados.

SESSAO PUBLICA DO PREGAO (ELETRONICO) N° 003/2026

O Pregao (Eletronico) sera realizado em sesséo publica, por meio da INTERNET, no

LOCAL: endereco www.licitardigital.com.br

DATA: 05/10/2026

HORARIO: | 09:00

REFERENCIA Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia /DF e,
DE HORARIO: | dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentagéo relativa ao



http://www.licitardigital.com.br/
http://www.sisprev.mg.gov.br/
http://www.licitardigital.com.br/
mailto:sisprev@yahoo.com.br
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certame

2-0BJETO

2.1 - A presente licitagdo tem como objeto o REGISTRO DE PRECOS FUTURA E EVENTUAL
PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS DE COMUNICACAO VISUAL PARA ATENDER AS
DEMANDAS DO SISPREV/TO, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia, Anexo I.

2.2 - A licitacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

2.3 - Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte integrante:

ANEXO | | Termo de Referéncia

ANEXO Il | Estudo Técnico Preliminar

ANEXO lll | Minuta da Ata de Registro de Pregos

ANEXO IV | Minuta do Contrato

ANEXOV | Carta de Apresentagao

ANEXO VI | Termo de ciéncia do Codigo de Etica do SISPREV/TO

3 - CONDIGAO DE PARTICIPAGAO

3.1 - Poderé&o participar deste Pregéo as empresas legalmente constituidas e que comprovem possuir
os requisitos minimos de qualificagao exigidos neste Edital e seus Anexos.

3.2 - Os interessados deverdo atender as condicbes exigidas no cadastramento na plataforma
www.licitardigital.com.br.

3.3 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas € seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.4 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5 - A néo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao.

3.6 - Para todos os itens a participagao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.6.1 - A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.



http://www.licitardigital.com.br/
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3.7 - Seréa concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n°® 8.538, de 2015.

3.8 - N&o poderéo disputar esta licitagéo:

3.8.1 - Aquele que n&o atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.8.2 - Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.8.3 - Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.8.4 - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

3.8.5 - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.8.6 - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.8.7 - Pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséao
de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista;

3.8.8 - Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
3.8.9 - Pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.8.10 - Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

3.8.11 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugédo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéo
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.9 - O impedimento de que trata o item 3.8.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

310 - A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 3.8.1 e 3.8.2 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacao, de execucgao da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob superviséo exclusiva de
agentes publicos do érgéo ou entidade.

3.11 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
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3.12 - O disposto nos itens 3.8.1 e 3.8.2 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

313 - Em licitagbes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

314 - A vedagdo de que trata o item 3.8.7 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratagéo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4 - DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatério deste Pregéo, devendo
protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do
processo licitatorio em analise - cabendo ao(a) PREGOEIRO(a) decidir sobre a petigdo no prazo de 02
(dois) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacao contra o Ato Convocatorio, sera designada nova data para a
realizagao do Certame.

4.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizagéo da
sessdo publica do Pregéo, hipétese em que tal comunicagéo néo tera efeito de recurso.

4.3 - A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar do
Certame.

4.4 - As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

4.4.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

4.5 - Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

5- DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO

5.1 - O Preg&o Eletronico seréa realizado em sesséo publica, por meio da internet, mediante condigdes
de seguranga (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacéo do Pregéo Eletronico deverao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da
Plataforma de Licitagbes da www.licitardigital.com.br.

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao SISPREV/TO, ao provedor
do sistema ou ao 6rgao promotor da licitacdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do
uso indevido do acesso.

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletronico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungé@o de capacidade técnica para a realizagéo
das transagdes inerentes ao Pregao Eletronico.
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5.5 - A participacdo no Pregao Eletronico se dard por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitacao,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando data e horario limite estabelecido.

5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas neste Edital.

5.7 - COMO CONDIGAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAQ, A LICITANTE ASS!NALARA “SIM”
OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES
DECLARAGOES:

[ - Declaro que ndo incorro nas condigdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021.

[ - Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

| - Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63,
inciso IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

[ - Declaro que a proposta apresentada para essa licitagio estd em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.

| - Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

| - Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigdes locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagao, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/2021;

[ - Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133/2021, que ndo emprego
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprego menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituigdo Federal/88.

[ - Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicdo Federal/88.

| - Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste ato
convocatdrio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia.

| - Declara que fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragéo
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, conforme o Art. 4° § 2 da Lei 14.133/2021.

| Sim, ME!  Sim, EPP|  Na&o, outros enquadramentos

5.8 - A declaracéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicéo sujeitara o licitante as sancdes
previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
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6.1 - Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento.

6.2 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e
0 horario estabelecidos para abertura da sessédo publica.

6.3 - Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.4 - Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagéo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sesséo publica
e da fase de envio de lances.

6.5 - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

6.6 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

6.6.1 - A aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

6.6.2 — Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

6.7 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

6.7.1 - Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

6.7.2 - Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

6.8 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
6.6 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

6.9 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

6.10 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

7-DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

7.1.1 - Valor unitario e total do lote e seus itens;
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7.1.2 - Descri¢do detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagédo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel: marca, modelo, prazo de garantia etc.

7.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam ao Fornecedor/Contratada.

7.3 - Ao encaminhar a proposta de precos na forma prevista pelo sistema eletronico, a licitante devera
preencher as informagdes no campo apropriado do sistema da Plataforma www.licitardigital.com.br,
sendo vedada a identificacao do licitante por qualquer meio, sujeito a desclassificacao.

7.4 - No momento de inserir a proposta na plataforma, no campo apropriado devera informar a
MARCA.

7.5 - Para os itens que nao possuem marca, no campo MARCA néo devera colocar o nome da
empresa, colocar apenas MARCA PROPRIA.

7.6 - 0 NAO CUMPRIMENTO A EXIGENCIA RETROMENCIONADA SUJEITARA O LICITANTE A
DESCLASSIFICACAO.

7.7 - Nos valores propostos estaréo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou servigos.

7.8 - Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo sob alegagao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.9 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

7.10 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagbes publicas.

7.11 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na
plataforma do Pregéo Eletronico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1 — Nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021, os documentos abaixo relacionados séo
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo.

8.1.1 - Documentos relativos a Regularidade Juridica:
a) Cédula de identidade;
b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando

de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleigdo de seus administradores;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

e) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

8.1.2 - Documentos relativos a Reqularidade Fiscal e Trabalhista:
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a) Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova da Situagdo Regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS (Lei n°
8.036, de 11 de maio de 1990), através da apresentagdo do Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF);

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentagédo
de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

d) Prova de Regularidade para com a Fazenda Publica Estadual;
e) Prova de Regularidade para com a Fazenda Publica Municipal;
f) Prova de Regularidade para com a Justi¢a do Trabalho.

8.1.3 - Qualificacao Econémico-Financeira:

a) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo, ou de sociedade
simples;

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).

8.1.4 - Declaragoes:

a) Carta de apresentacao.
b) Declaragéo de Ciéncia quanto ao Cédigo de Etica do SISPREV-TO

8.2 - O licitante deve disponibilizar, quando solicitado pelo(a) Pregoeiro(a), todas as informagdes
necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da CONTRATANTE e
local em que foram executadas as atividades.

8.3 - Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

8.4 - Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagéo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

8.5 - Quando permitida a participacdo de consodrcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatdrio dos valores de cada
consorciado.

8.5.1 - Se o consdrcio néo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, haverd um
acréscimo de 30% (trinta por cento) para o consoércio em relagdo ao valor exigido para os licitantes
individuais.

8.6 - Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por
copias autenticadas, preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam reproduzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico.
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8.7 - Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de habilitacéo,
e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei
n°® 14.133/2021).

8.8 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacéo, a declaragéo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9 - O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagéo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8.9.1 - Os documentos exigidos para habilitagdo serdo enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de DUAS HORAS, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagao
do(a) Pregoeiro(a).

8.10 - A verificagao pelo(a) Pregoeiro(a), em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.10.1- Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas e lances,
os licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1°
do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.11- A verificacdo e a exigéncia dos documentos somente serdo feitas em relagdo ao licitante
vencedor.

8.11.1- Os documentos relativos a regularidade fiscal somente seréo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.11.2 - Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagéo
ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

8.12- Apo6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

8.12.1- Complementagéo de informacbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.12.2 - Atualizagado de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.13 - Na andlise dos documentos de habilitagdo, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas, que
nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagéo.

8.14- Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o(a) Pregoeiro(a)
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuragéo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem.

8.15- Somente seréo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.
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8.16- A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, € ndo como condi¢do para
participagéo na licitagéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.17 - Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razédo de fatos supervenientes ou
sO conhecidos apos o julgamento.

9 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

9.1 - A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

9.2 - O(a) Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios
insanaveis ou que ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

9.3 - Também seréa desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos o0s participantes.

9.5 - A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagéo.

9.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

9.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagao indicada no preambulo.

9.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11 - Seréa adotado para o envio de lances no Pregéo Eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

9.12 - A etapa de lances da sess&o publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sessao publica.

9.13 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos
e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

9.14 - Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

9.15 — N&o serdo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor.
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9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema, poderé o(a)
Pregoeiro(a), assessorado(a) pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao
publica de lances, em prol da consecugdo do melhor prego.

9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo(a) Pregoeiro(a).

9.18 - N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

9.19 - Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

9.20 - No caso de desconexa@o com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

9.21 - Quando a desconexao do sistema eletrénico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e
quatro) horas da comunicacdo do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagéo.

9.22 - Caso o licitante nédo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.23 - Em relagéo a itens ndo exclusivos para participagéo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006.

9.24 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.25 - A mais bem classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 3 (trés)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, seréo convocadas as demais licitantes microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.27 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.28 - A ordem de apresentacéo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao, de
maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e
Servigos:

9.29.1 - Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;
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9.29.2 - Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

9.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos
de controle.

9.29.4 - Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgéo ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

9.29.5 - Empresas brasileiras;
9.29.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.29.7 - Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o(a) Pregoeiro(a) devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

9.32 - A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.33 - Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessédo de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto quando
se tratar de mais de um item por lote o(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante mais bem classificado que,
no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.34 - Apb6s a negociagdo do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

10 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - Encerrada a etapa de negociagdo, o(a) Pregoeiro(a) examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

10.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, 0s
percentuais das contribuicdes previstas no art. 176 da Instrugdo Normativa RFB n® 971, de 2009, em
raz&o do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificagéo.

10.3 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao
preco maximo fixado, ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.

10.4 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

10.5 - Na hipétese de necessidade de suspensédo da sesséo publica para a realizagéo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata;
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10.6 - O(a) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de néo aceitagao
da proposta.

10.7 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo(a) Pregoeiro(a) por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo(a) Pregoeiro(a).

10.8 - Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas,
encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo(a)
Pregoeiro(a), sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de néo aceitacdo da
proposta.

10.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

10.9.1 - Se tratando de Lote, a desclassificagéo de um unico item do lote implicaré na desclassificagao
da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se atender aos requisitos para
todos os itens que compdem o lote.

10.10 - Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sesséo, informando no “chat’ a nova
data e horério para a sua continuidade.

10.11 - O(a) Pregoeiro(a) devera encaminhar, por meio do sistema eletrbnico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor prego,
vedada a negociagao em condigdes diversas das previstas neste Edital.

10.12 - Também nas hipdteses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

10.13 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes pelo “chat’.

11 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) Pregoeiro(a) verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.8 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

11.1.1 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uni&o (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

11.1.2 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https:/lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

11.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio
majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

11.3 - Caso conste na Consulta de Situa¢do do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o(a) Pregoeiro(a) diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

11.4 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).
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11.4.1 - O licitante seré convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagao.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

11.4.2 - Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do
de participag&o.

11.5 - Na hip6tese de inversao das fases de habilitagéo e julgamento, caso atendidas as condi¢bes de
participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

11.6 - Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o(a) Pregoeiro(a) verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens deste edital.

11.7 - Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o(a)
Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagédo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contrata¢do neste Edital e em seus
anexos.

11.8 - Seréa desclassificada a proposta vencedora que:
11.8.1 - Contiver vicios insanaveis;
11.8.2 - Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

11.8.3 - Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagao;

11.8.4 - Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

11.8.5 - Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

11.9- No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administrag&o.

11.9.1- A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s sera considerada apds diligéncia do(a)
Pregoeiro(a), que comprove:

11.9.1.1 - Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
11.9.1.2 - Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

11.10 - Em contratagdo de servigos de engenharia, além das disposi¢des acima, a andlise de
exequibilidade e sobre prego considerara o seguinte:

11.10.1 - Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizagdo do sobre prego se dara pela superagéo do valor global
estimado;

11.10.2 - No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagdo do sobre pre¢o se dara pela
superagao do valor global estimado e pela superagédo de custo unitario tido como relevante, conforme
planilha anexa ao edital;

11.10.3 - No caso de servi¢os de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragao,
independentemente do regime de execucao.

11.10.4 - Ser4 exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e
cinco por cento) do valor orgado pela Administragéo, equivalente a diferenga entre este ultimo e o valor
da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.
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11.11 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

11.12 - Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos elaborada pela Administragao,
o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitacdo da
proposta.

11.12.1 - Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor seré convocado a apresentar
a Administragdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos
unitérios, seguindo o modelo elaborado pela Administragédo, bem como com detalhamento das
Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos unitarios, no caso de
empreitada por preco global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratacdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para
balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

11.12.2 - Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao
exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administragéo, o licitante devera indicar a
produtividade adotada e a quantidade de pessoal que seré alocado na execugéo contratual.

11.12.3 - Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou
nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante
devera apresentar a respectiva comprovagao de exequibilidade;

11.12.4 - Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem
dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

11.12.5 - Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagao técnica da metodologia empregada
pela contratada, visando assegurar a execugao do objeto, desde que mantidas as condi¢bes para a
justa remuneragéo do servigo.

11.13 - Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poder4 ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja
majoracao do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao;

11.13.1 - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

11.13.2 - Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse
regime.

11.14 - Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

11.15 - Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitagéo da proposta.
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11.16 - Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horério de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presencga sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

11.17 - Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

11.18 - No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo(a) Pregoeiro(a), ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

11.19 - Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o(a)
Pregoeiro(a) analisaréd a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo
sistema de Pregao Eletronico.

12.1.1 - Quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisdo dos valores entre os itens de
forma proporcional. Excepcionalmente, quando ndo for possivel matematicamente a divisdo dos
valores de forma proporcional, devera o fornecedor atualizar sua proposta no prazo maximo de 02
(duas) horas, ou, em outro prazo determinado pelo(a) Pregoeiro(a).

12.1.2 - O(a) Pregoeiro(a) poderé também liberar a atualizagdo de proposta manual diretamente na
plataforma para que o fornecedor faga o preenchimento do(s) valor(es) do(s) item(s) do(s) lote(s)
livremente caso entenda necessario.

13 - DO RECURSO

13.1 - A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

13.2- O prazo recursal é de 03 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

13.3 - Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo ou
inabilitacdo do licitante:

13.3.1- A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
13.3.2 - O prazo para a manifestagao da intengéo de recorrer néo sera inferior a 30 (trinta) minutos.

13.3.3 - O prazo para apresentagédo das razbes recursais sera iniciado na data de intimagéo ou de
lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagéo;

13.3.4 - Na hipétese de adogédo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo da ata de
julgamento.

13.4 - Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5- O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua deciséo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez)
dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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13.6 - Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

13.7 - O prazo para apresentag¢do de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 03 (trés)
dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢édo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8 - O recurso e o pedido de reconsideragao teréo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

13.9 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
www_licitardigital.com.br e www.sisprevto.mg.gov.br.

14 - DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1 - O objeto da licitagdo seréd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da Autoridade
Superior competente, apds a regular decisao dos recursos apresentados.

14.2 - Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

15 - DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

15.1 - Homologado o resultado da licitagao, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 05 (cinco)
dias, contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

15.2 - O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagao
do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) - A solicitagéo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) - Ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.

15.3 - A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de precos.

15.4 - Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a
descri¢do do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes.

15.5 - O prego registrado, com a indicagao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

15.6- A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagéo
especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

15.7 - Na hipotese de o convocado nédo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo
primeiro classificado.

16 - PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
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16.1 - Conforme previsto no artigo 84, da Lei Federal 14.133/2021, o prazo de vigéncia da ata de
registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantajoso.

17 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREGOS

17.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:
17.1.1 - Descumprir as condi¢des da ata de Registro de Pregos;

17.1.2 - N&o retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administragéo, sem justificativa aceitavel;

17.1.3 - Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado e estiverem presentes razdes de interesse publico.

17.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hipoteses previstas, assegurados o contraditorio € a ampla
defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do Orgao Gerenciador.

17.1.3.2 - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Pre¢o na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execugédo contratual, decorrentes de caso fortuito ou
de forga maior devidamente comprovados.

18 - DA FISCALIZAGAO

18.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo fiscalizados pelo
CONTRATANTE, por intermédio do servidor indicado pela Diretora-Presidente do SISPREVITO, que
acompanhara a entrega do produto/prestagéo do servigo, de acordo com o determinado, controlando
os prazos estabelecidos para entrega do mesmo e apresentagdo de fatura, notificando a empresa
vencedora a respeito de quaisquer reclamagdes ou solicitagdes havidas.

18.2 - Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscalizacdo representard o
CONTRATANTE e tera as seguintes atribuicdes:

a) - Definir o objeto desta licitagao, caracterizado por especificagdes e referéncias necessarias ao
perfeito entendimento pelos licitantes;

b) - Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificaces estabelecidas e da
proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc;

c) - Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da
mercadoria;

d) - Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s) fornecida(s)
em desacordo com as especificagdes exigidas;

e) - Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realiza¢do de andlise;
f) - Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejei¢éo do(s) produto(s);

g) - Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita compatibilidade
entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado;

h) - Exigir da empresa vencedora 0 cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas;

i) - Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de condi¢des
previstas neste instrumento;
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j) - Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, & empresa vencedora, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento;

k) - Solicitar a aplicagdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;

) - Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de multa(s),
quando essa discordar do CONTRATANTE;

m) - No exercicio de suas atribui¢des fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricbes de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto deste
instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

19 - DO PAGAMENTO

19.1 - O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da apresentacéo da
Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.

19.2 - O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

19.3 - O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagfes assumidas.

19.4 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard
pendente até que o Contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a& ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagao, nao acarretando qualquer
onus para o contratante.

19.5 - O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos pelo referido regime, em relagéo as suas receitas proprias, desde que, a cada pagamento,
apresente a declaragéo de que trata o artigo 6° da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro
de 2012.

19.6 - O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depésito em
conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pelo Contratado, ou por outro meio
previsto na legislagao vigente.

19.7 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

19.8 - A Administragdo néo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pelo
Contratado, que porventura ndo tenha sido acordada no Contrato Administrativo/Contrato.

19.9 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado néo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de corregdo monetaria devida pelo
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagéo da seguinte formula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de corrego monetaria = 0,00016438, assim apurado:
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= (TX) | = (6/100 [=0,00016438
365 TX = Percentual da Taxa Anual = 6%

20 - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

20.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

20.1.1- Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo(a) Pregoeiro(a) durante o certame;

20.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, n&o mantiver a proposta
em especial quando:

a) - Nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagéo;
b) - Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

¢) - Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) - Deixar de apresentar amostra;

e) - Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

f) - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.1.3 - Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

20.1.4 - Apresentar declarag@o ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagéo;

20.1.5 - Fraudar a licitacdo;

20.1.6 - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) - Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) - Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

C) - Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

d) - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
e) - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

20.2 - Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracéo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

20.2.1- Adverténcia;
20.2.2 - Multa;
20.2.3 - Impedimento de licitar e contratar e

20.2.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagédo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

20.3 - Na aplicagao das sangdes serdo considerados:
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20.3.1 - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

20.3.2 - As peculiaridades do caso concreto;

20.3.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

20.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

20.3.5 - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

20.4 - A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

20.4.1- Para as infragOes previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

20.4.2- Para as infragdes previstas nos itens 20.1.4, 20.1.5 e 20.1.6, a multa serd de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

20.5 - As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poder&o ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

20.6 - Na aplicagéo da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimac&o.

20.7 - A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3, quando n&o se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no @mbito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

20.8 - Podera ser aplicada ao responsavel a sang¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 20.1.4, 20.1.5 e 20.1.6, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3 que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021.

20.9 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita no item
15.1, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos
termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.

20.10 - A apuracgéo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizagéo a ser conduzido por comiss@o composta por 02 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

20.11 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagéo das sanc¢bes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que deverd proferir sua
decis&o no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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20.12 - Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sangdo de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacg&o, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

20.13 - O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

20.14 - A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacéo de
reparagao integral dos danos causados.

21 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

21.1 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar e
contratar com 0 CONTRATANTE podera ser também, aplicada, sem prejuizo das sangdes penais
civis, a aqueles que:

21. 1.1 - Retardarem a execugéo do Pregao;
21.1.2 — Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragéo e;
21.1.3- Fizerem declarag&o falsa ou cometerem fraude fiscal.

22 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

22.1 - Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletronico.

22.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagéo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&@o haja comunicagdo em
contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).

22.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

22.4 - A homologacao do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratacao.

22.5- As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagédo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

22.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas € a
Administragdo néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatorio.

22.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a 0 do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administrag&o.

22.8- O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

22.9 - Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

2210 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP) e nos enderecos eletronicos: www.sisprev.mg.gov.br e www.licitardigital.com.br.
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ANEXO |
PROCESSO LICITATORIO N° 011/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO (especificagdo e quantidade)

1.1 O presente termo de Referéncia tem por objeto a “Futura e eventual prestacao de servigos graficos

de comunicagéo visual®, conforme condigbes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas do

Estudo Técnico Preliminar - ETP.

1.2 O objeto desse Termo de Referéncia € comum, nos termos do Artigo 6°, inciso Xl da lei 14.133 de

2021, devendo assim ser processado na modalidade de licitagdo Pregao, na forma Eletrénica e através

do Sistema de Registro de Pregos.

1.3 Especificagbes e quantitativos:

ITEM

DESCRIGAO QTD.

UNID

PRESTAGAO DE SERVICO, IMPBESSAO FOLHETOS FORMATO
29,0 X 21,0 (A4) PAPEL COUCHE 90GRS - PACOTE CONTENDO 10
2.000 UNIDADES - 4X4

PC

PRESTACAO DE SERVICO CORDINHA PARA CRACHA (LISA)
10MM, COM PRENDEDOR METALICO TIPO JACARE (CLIP) PARA
FIXACAO DO CRACHA, PROPRIO PARA USO EM CREDENCIAIS E
CRACHAS DE IDENTIFICACAO.

200

UN

PRESTACAO DE SERVICO IMPRESSAO CORDINHA PARA

CRACHA PADRONIZADO-10 MM 200

UN

PRESTACAO DE SERVICO IMPRESSAO EM COUCHE 340 GR NO

TAMANHO A3. ARQUIVO SERA ENVIADO PELO SISPREV 200

UN

PRESTACAO DE SERVICO IMPRESSAO DIGITAL EM PAPEL

SULFIT 115G COM TINTA A BASE DE SOLVENTE 100

PRESTACAO DE SERVICO IMPRESSAO DIGITAL EM PVC.

INCLUINDO O ADESIVO DUPLA FACE NO VERSO PARA FIXACAO. 20

M2

PRESTACAO DE SERVICO, IMPRESSAO FOLHETOS FORMATO 15
X 21, PAPEL COUCHE 90GRS - PACOTE CONTENDO 10.000 05
UNIDADES - 4X4

PC

PRESTAGAO DE SERVICO, IMPRESSAO FOLHETOS FORMATO 15
X 21, PAPEL COUCHE 90GRS - PACOTE CONTENDO 2.000 05
UNIDADES - 4X4

PC

PRESTACAO DE SERVICO IMPRESSAO DIGITAL EM LONA BACK
LIGHT 440G (FORMATO BANNER) COM TINTA A BASE DE
SOLVENTE MEDINDO 1,20 MEROS X 1,0 METRO COM SUPORTE
EM MADEIRA PARA PENDURAR

30

UN

10.

PRESTACAO DE SERVICO IMPRESSAO DIGITAL EM LONA BACK

LIGHT 440G COM TINTA A BASE DE SOLVENTE 30

M2

1.

PRESTACAO DE SERVICO DE ENCADERNACAO NO FORMATO A4
(215 MM X 300 MM), COM CAPA DURA UTILIZANDO PAPELAO
ACOPLADO DE ALTA DENSIDADE, FRONTAL E TRASEIRA NA
COR PRETA, ACABAMENTO FOSCO, CONTENDO NO MINIMO 100

50

UN
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(CEM) FOLHAS, COM IMPRESSAO/ESCRITA NA CAPA FRONTAL
CONFORME TEXTO E MODELO FORNECIDOS PELO
CONTRATANTE, EM ACABAMENTO LEGIVEL E UNIFORME,
GARANTINDO ADEQUADA APRESENTAGCAO E CONSERVACAO
DOS DOCUMENTOS.

PRESTACAO DE SERVICO DE PASTA CONFECCIONADA EM
PAPEL TRIPLEX, COM GRAMATURA DE 250 G/M2, IMPRESSAO
PERSONALIZADA EM 4 X 0 CORES, NO TAMANHO APROXIMADO
DE 47 CM X 37,8 CM, INCLUINDO CORTE E VINCO, COM
ACABAMENTO EM LAMINACAO BOPP BRILHO NA FACE
FRONTAL, DESTINADA  AO ACONDICIONAMENTO E
ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS. O PRODUTO DEVERA
APRESENTAR ACABAMENTO UNIFORME, IMPRESSAO NITIDA E
BOA QUALIDADE DE CONFECCAO, ATENDENDO AS
ESPECIFICACOES E A ARTE FORNECIDA PELA CONTRATANTE.

12. 2000 UN

PRESTACAO DE SERVICO DE CARTILHA INFORMATIVA — 8
PAGINAS: CARTILHA IMPRESSA, COM 8 (OITO) PAGINAS,
INCLUINDO CAPA E MIOLO, NO FORMATO FINAL DE 15 CM X 21
CM, CONFECCIONADA EM PAPEL COUCHE BRILHO 115 G/M2,
13. | IMPRESSAO COLORIDA 4 X 4 CORES (FRENTE E VERSO), COM | 5000 UN
ACABAMENTO EM GRAMPO (GRAMPEADA). MATERIAL
FORNECIDO COM IMPRESSAO E ACABAMENTO DE QUALIDADE,
CONFORME ARTE FINAL E ESPECIFICACOES FORNECIDAS PELA
CONTRATANTE.

PRESTACAO DE SERVICO DE BLOCO DE ANOTACOES - 10 CM X
15 CM: BLOCO CONFECCIONADO NO FORMATO FINAL DE 10 CM
X 15 CM, COMPOSTO POR CAPA EM PAPEL TRIPLEX 250 G/M?,
COM IMPRESSAO POLICROMIA 4 X 0 CORES, E MIOLO COM 30
(TRINTA) FOLHAS, EM PAPEL OFFSET 75 G/M2, SEM IMPRESSAO,
0 X 0 CORES, CONTENDO SERRILHA PARA FACILITAR O
DESTACAMENTO DAS FOLHAS. CONTRACAPA SEM IMPRESSAO,
COM ACABAMENTO FINAL EM GRAMPO.

14. 2000 UN

PRESTACAO DE SERVICO CREDENCIAL/CRACHA — 10 CM X 15
CM: CREDENCIAL CONFECCIONADA EM PAPEL TRIPLEX 250
G/M2, NO FORMATO FINAL DE 10 CM X 15 CM, COM IMPRESSAO
POLICROMIA 4 X 0 CORES (FRENTE COLORIDA E VERSO SEM
IMPRESSAQ), CONTENDO FURO PARA UTILIZACAO DE CORDAO
E FORNECIDA COM CORDAO DE GORGURAO NA COR BRANCA,
PARA USO COMO CRACHA/IDENTIFICACAO, CONFORME TEXTO
E MODELO FORNECIDOS PELO CONTRATANTE

15. 1000 UN

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Tedfilo Otoni/MG
(SISPREV/TO) atualmente ¢ certificado no nivel Il do Pré-Gestdo RPPS, um programa de certificacéo
que visa ao reconhecimento das boas praticas de gestdo adotadas pelos RPPS. Entre essas praticas
destacamos a necessidade de maior transparéncia, facilidade de acesso a informagéo e estimulo a
criagdo da cultura previdenciaria entre os segurados ativos e inativos. Para efetivagdo das boas
praticas uma série de atividades devem ser desenvolvidas, como por exemplo a elaboragdo de
cartilhas, informativos ou programas dirigidos aos segurados que contemplem os conhecimentos

basicos essenciais sobre 0 RPPS e os beneficios previdenciarios, que devera ser disponibilizada em
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meio impresso ou digital e ou no site do RPPS, realizagéo de pelo menos uma audiéncia publica anual
com o0s segurados, representantes do ente federativo (Poder Executivo e Legislativo) e a sociedade
civil, para exposicao e debates sobre o Relatério de Governanga Corporativa, os resultados da Politica
de Investimentos e da Avaliagdo Atuarial. Destacamos ainda que o pilar de Educagao Previdenciaria do
programa Pro-Gestdo RPPS exige formagao basica em RPPS para os servidores, treinamento dos
servidores que atuem na area de concessao de beneficios sobre as regras de aposentadorias e pensédo
por morte, treinamento para os servidores que atuem na area de investimentos sobre sistema
financeiro, mercado financeiro e de capitais e fundos de investimentos, treinamento em gestao
previdenciaria para os servidores, contemplando legislacdo previdenciaria, gestdo de ativos,
conhecimentos de atuéria, controles internos e gestdo de riscos e preparagdo dos servidores e
dirigentes para obtencao de certificagdo individual de qualificacdo nas respectivas areas de atuagao.
Portanto, a confecgéo e disponibilizacdo de materiais gréficos para divulgacéo e capacitacdo séo de

extrema relevancia para a manutencéo da certificagdo do SISPREV/TO.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1 Na forma do disposto no inc. V, §1° do art. 18, da Lei Federal n® 14.133/2021, foi realizado o
levantamento de mercado visando buscar a melhor solu¢do para a demanda apresentada pela
Diretora-Presidente do SISPREV/TO, conforme solicitagdes n® 80/2026 de 21 de agosto de 2026. Em
suma, trata-se de prestacdo de Servigos Graficos de Comunicagdo Visual fornecidos conforme a
demanda do SISPREV/TO para cumprimento dos seus objetivos institucionais, até o limite da
quantidade total estimada para o periodo de 12 meses.

3.2 Uma das possiveis solugbes para a demanda é aquisi¢do de equipamentos gréficos e produgéo
propria: Analisada e descartada. A aquisicdo de impressoras industriais de grande formato, plotters de
corte e equipamentos de solda/estruturacdo em metal/ACM demandaria alto investimento em capital
(CAPEX), manutencao continua e contratagdo de médo de obra altamente especializada. Tal opgéo
mostrou-se antiecondmica e incompativel com a atividade-fim do Instituto. Outra possivel solugéo é a
contratagéo por fornecimento parcelado via Sistema de Registro de Precos de empresa especializada
no regime de execugao indireta: revelou-se a alternativa técnica e economicamente mais vantajosa. O
mercado de comunicagdo visual e servigos graficos possui ampla competitividade, capacidade
tecnoldgica instalada para atender demandas sob demanda e conhecimento técnico para aplicagao de
materiais com protegcdo UV e normas de seguranca (como NR-35).
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3.3 Diante do exposto, considerando as especificidades técnicas da demanda, a sazonalidade e o
padrédo de consumo estimado para os periodos informados, conclui-se que a solugdo mais vantajosa,
oportuna e conveniente para a Administragdo Publica consiste no parcelamento do objeto mediante a
adocao do Sistema de Registro de Pregos (SRP).

3.4 Neste sentido, entendemos que a futura e eventual Prestacdo de Servigos Graficos de
Comunicagao Visual para manutencdo das atividades internas e realizagdo de eventos organizados
pelo SISPREV/TO através do sistema de registro de precos na modalidade de licitagdo pregao
eletronico, com critério de julgamento menor prego, apresenta-se como a melhor forma para viabilizar a
solugdo da demanda encaminhada pela Diretora-Presidente do SISPREV/TO, com fundamento nos
incs. XLI, XLV e XLVI do art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como do art. 29 da referida Lei:
“Art. 29. A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 desta
Lei, adotando-se o pregdo sempre que o0 objeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado.”

3.5 A nova Lei de Licitagdes reforga a importancia da busca pela eficiéncia na contratagdo de bens e
servigos pela administragdo publica, visando sempre a obtengéo da melhor relagéo custo-beneficio.
Ressalta-se que a contratagdo desejada através da modalidade pregéo eletrénico com o sistema de
registro de precos permitira o fornecimento eventual e regular conforme as necessidades estimadas e
demandadas pela Diretoria Executiva em cada situagéo diaria ou evento a ser realizado ao longo do
periodo de 12 meses da vigéncia da ata de registro de pregos proveniente do processo licitatorio em
curso, permitindo o fornecimento conforme a conveniéncia e oportunidade para cada demanda,
racionalizando gastos, além de minimizar os desperdicios de recursos publicos.

3.6 A contratada devera observar rigorosamente as normas relacionadas a seguranga alimentar, satde
ocupacional e protecdo ambiental, bem como o Cédigo de Etica do SISPREV/TO.

3.7 A solugéo contempla a execugao dos servigos de forma programada e sob demanda, com defini¢éo
de prazos de atendimento e niveis minimos de servigo (SLA), de modo a assegurar a continuidade das
atividades administrativas e o adequado suporte aos eventos e agdes institucionais promovidos pelo

Instituto.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Para que ocorra o futuro e eventual prestacdo de servigos graficos de comunicagéo visual para
atender as demandas do SISPREV/TO de forma segura e regular requer o atendimento de alguns

requisitos pela(s) empresa(s) contratada(s):
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4.1.1 Todos os insumos, materiais e equipamentos empregados na execugao dos servigos deverao ser
de primeira linha e de alto padrao de qualidade.

4.1.2 Servigos Gréficos: As impressdes em papel deverdo apresentar rigorosa fidelidade de cores, alta
resolugao e acabamento pré-determinado nas especificagdes da ordem de servico.

4.1.3 Comunicagao Visual Externa: Os itens destinados a ambientes externos ou expostos ao tempo
(lonas, adesivos vinilicos, estruturas em ACM, ago inox, entre outros) deverdo possuir impressao em
alta definigéo, tratamento com protecéo contra radiacdo ultravioleta (UV) e resisténcia a intempéries.
4.1.4 A Contratada devera submeter os layouts, artes finais ou provas fisicas (amostras) a aprovagao
prévia e formal do setor requisitante do SISPREV/TO antes do inicio do processo de produgao ou
impressao definitiva.

4.1.5 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela qualidade e seguranca
dos materiais fornecidos.

416 A Contratada devera fornecer garantia integral contra quaisquer defeitos de fabricagao,
impressao, fixacdo ou instalagdo, cobrindo intercorréncias como descolamento, oxidagéo, rasura ou
desbotamento precoce.

4.1.7 ldentificada qualquer incorregéo, vicio ou desconformidade com as especificagbes exigidas, a
Contratada fica obrigada a refazer ou substituir o material/servigo rejeitado no prazo estipulado no
Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus financeiro adicional a Administragao Publica.

4.1.8 Ter e manter a disponibilidade e regularidade para efetuar a entrega do objeto em perfeitas
condigdes, conforme especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade.

419 Garantir a entrega dos itens com prazo de validade sempre razodvel conforme suas
caracteristicas.

4.1.10 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

4.1.12 Manter diligéncia ao substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

4.1.13 Comunicar ao SISPREV/TO, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovagao.
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4114 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

4.1.15 Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

4.2 Além dos requisitos acima, esta equipe técnica de planejamento da contratacdo ressalta a
necessidade verificagdo da habilitagéo juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econémica-financeira
pelo Agente de Contratagdo do SISPREV/TO, conforme as peculiaridades do objeto da licitagdo. Em
relacdo a Lei Federal n°14.133/21 destacamos os arts. 66 a 69 quanto a habilitagdo do contratado:

“Art. 66. A habilitagdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o
licitante exercer direitos e assumir obrigacdes, e a documentacdo a ser
apresentada por ele limita-se a comprovacao de existéncia juridica da pessoa
e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser
contratada.

Art. 67. A documentacéo relativa a qualificagao técnico-profissional e
técnico-operacional sera restrita a:

| - apresentagéo de profissional, devidamente registrado no conselho
profissional competente, quando for o caso, detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execugédo de obra ou servigo de caracteristicas
semelhantes, para fins de contratagéo;

Il - certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho
profissional competente, quando for o caso, que demonstrem capacidade
operacional na execugéo de servigos similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior, bem como documentos
comprobatérios emitidos na forma do § 3° do art. 88 desta Lei;

Il - indicacdo do pessoal técnico, das instalagbes e do
aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da
licitagdo, bem como da qualificagéo de cada membro da equipe técnica que
se responsabilizara pelos trabalhos;

IV - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial,
quando for o caso;

V - registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando
for o caso;
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VI - declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condigbes locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto da licitag&o.

(...)

Art. 68. As habilitacbes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas
mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

| - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da
lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal.

(...)

Art. 69. A habilitagdo econdmico-financeira visa a demonstrar a
aptidao econdmica do licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do
futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes
e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no
processo licitatério, e serd restrita a apresentagdo da seguinte
documentagéo:

| - balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e
demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais;

Il - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo

distribuidor da sede do licitante.

().
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4.3 Para que ocorra a contratagdo pretendida de forma segura e regular, requer o atendimento de
alguns requisitos e entrega de documentos e informagdes necessérios e suficientes pela empresa
contratada:

e Comprovante de inscricdo no CNPJ;

¢ Ato constitutivo, estatuto ou contrato social acompanhado das alteragdes em vigor (ou
o contrato consolidado), devidamente registrado;

e Certificado de Regularidade junto a Receita Federal e da Divida Ativa da Uniéo,
abrangendo as Contribuigdes Sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico
do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991;

e Certificado de Regularidade Estadual;

e Certificado de Regularidade Municipal;

e Certificado de Regularidade relativo ao FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

e Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo
Federal, assinada pelo representante da contratada;

e Registro ou Inscricdo na Entidade Profissional Competente, a qual a empresa seja
filiada (CREA, CRA, e outros Conselhos Fiscalizadores das Profissdes), juntamente
com a Certidao de Quitagao de Débitos (se for o caso);

e Certificado de Regularidade junto ao Ministério do Trabalho — CNDT;

o Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

e Ter e manter a disponibilidade e regularidade para efetuar a entrega do objeto em
perfeitas condigcdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

e Garantir e certifica-se que tem disponibilidade técnica e operacional para execugéo e
entrega dos itens dentro do prazo previsto, admitido a prorrogagdo do prazo
devidamente justificado e autorizado pelo SISPREV/TO;

e Garantir a entrega dos itens com prazo de validade sempre razoavel conforme suas
caracteristicas;

e Manter diligéncia ao substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado
neste Termo de Referéncia, o objeto com falhas ou incorregoes;

e Comunicar ao SISPREV/TO, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovagao;
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e Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
e Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;
¢ Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato;
4.4 Vedacado a subcontratacdo de empresas ou a atuagao de profissionais distintos dos indicados na

contratacao.

5 DAS CONDIGOES DE EXECUGAO

5.1 A entrega dos servicos licitados devera ser TOTAL, conforme “Ordem de Fornecimento” e devera
vir acompanhada de nota fiscal, sendo somente aceitos apds a verificagdo do cumprimento das
especificagdes contidas no Termo de Referéncia. A contratada devera entregar o servigo licitado nas
quantidades solicitadas no prazo de até 15 (quinze) dias a contar do recebimento da Ordem de Servigo
emitida pelo SISPREV/TO;

5.2 As despesas que diretamente ou indiretamente incidirem sob a prestagdo dos servigos como
seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios e demais, correrdo por conta da
empresa a ser contratada.

5.3 Sao expressamente proibidas a subcontratagdo para a execucdo do objeto deste Termo de

Referéncia, sem a prévia autorizagdo da administragéo.

6. MODELO DE GESTAO

6.1 DA OBRIGAGAO DAS PARTES

6.1.1 DAS OBRIGAGOES DO ORGAO GERENCIADOR

6.1.1.1 Emitir a nota de empenho;

6.1.1.2 Prestar as informagbes e 0s esclarecimentos solicitados pelo Fornecedor para a fiel execugéo
da Ata de Registro de Prego;

6.1.1.3 Receber o objeto no dia e local previamente agendado, no horario de funcionamento da
unidade responsavel pelo recebimento;

6.1.1.4 Solicitar o reparo, a corre¢do, a remocao, a reconstrucdo ou a substituicdo do objeto da Ata de
Registro de Prego em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

6.1.1.5 Permitir acesso dos empregados do 6rgdo gerenciador as suas dependéncias, sempre que

necessario a execugao dos servigos, nos horarios previamente acordados;
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6.1.1.6 Notificar, por escrito, o Fornecedor a ocorréncia de quaisquer imperfeicdes no curso da
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

6.1.1.7 Acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servicos por um ou mais representante(s)
especialmente designado(s), nos termos do art. 104, inciso lll da Lei n.° 14.133/2021.

6.1.1.8 Efetuar os pagamentos devidos pela execugdo do objeto, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias da Ata de Registro de Preco;

6.1.1.9 Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes &s normas interas do Orgdo
Gerenciador quanto ao uso de suas instalagdes, caso venham a ser solicitados pelos empregados do
Fornecedor;

6.1.1.10 Comunicar oficialmente o Fornecedor quaisquer falhas verificadas no cumprimento da Ata de

Registro de Preco.

6.1.2 DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

6.1.2.1 Entregar os bens nas quantidades solicitadas no prazo estabelecido;

6.1.2.2 Responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos bens no SISPREV/TO, localizado na Rua
Epaminondas Otoni, n® 665, 7° Andar, Centro, Municipio de Teéfilo Otoni/MG;

6.1.2.3 Substituir imediatamente, as suas expensas, no todo ou em parte, os itens em que se
verificarem defeitos, quebras, vicios, adulteragdes ou incorrecdes;

6.1.2.4 Os materiais deverdo ser entregues conforme condicdes e prazos estipulados nesse
instrumento.

6.1.2.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto/servigo, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990) e artigo 119 da Lei
n°14.133 de 1 de abril de 2021.

6.1.2.6 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagao de, a critério da Administragao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo fixado no
Termo de Referéncia, o produto e/ou servigo com avarias ou defeitos;

6.1.2.7 Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execugéo da avenga;
6.1.2.8 Atender prontamente a quaisquer exigéncias do SISPREV/TO, inerentes ao objeto da presente
licitacao;

6.1.2.9 Comunicar ao SISPREV/TO, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega/execucdo dos servicos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,

com a devida comprovagao;
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6.1.2.10 Manter, durante toda a execugdo da Ata de Registro de Preco, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e qualificagdo exigidas na licitagao;

6.1.2.11 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, sem a prévia autorizagao
do SISPREV/TO;

6.1.2.12 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.1.2.13 Responsabilizar-se por todos os 6nus, encargos e despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo da Ata de
Registro de Preco, apresentando os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo SISPREV/TO;

6.1.2.14 Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a documentagao
na fase de habilitagéo;

6.1.2.15 Responder, integral e exclusivamente por todos os danos e prejuizos de qualquer natureza
causados direta ou indiretamente, por seus empregados, representantes ou prepostos aos bens do
SISPREV/TO ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto licitado, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagdo ou acompanhamento pelo SISPREV/TO;
6.1.2.16 Arcar com todos os prejuizos resultantes de agbes judiciais a que o SISPREV/TO for
compelido a responder por forga da futura contratagdo, incluindo despesas judiciais e honorarias
advocaticios;

6.1.2.17 Comunicar imediatamente ao SISPREV/TO qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a execugéo do objeto licitado;

6.1.2.18 Fornecer os produtos/servigos contratados somente com prévia autoriza¢éo do SISPREV/TO;

6.1.2.19 Responsabilizar-se por qualquer 6nus decorrente de desconhecimento, incompreenséo,
davidas ou esquecimento de qualquer detalhe relativo a execugao do objeto;

6.1.2.10 Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas na legislagéo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados durante a execugdo desta Ata de Registro de Prego, ainda que acontecido em
dependéncia do SISPREV/TO;

6.1.2.21 Nao interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte do

contratante, salvo nos casos previstos em lei;
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6.1.2.22 Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
SISPREV/TO.

7. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1 Durante a vigéncia da contratagdo, a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por
representante da CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de
terceiros.

7.2 A atestagdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao titular do setor responsavel pela

fiscalizagao do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

8. DO PAGAMENTO

8.1 O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da apresentacéo da
Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.
8.2 O pagamento somente sera efetuado ap6s o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota

Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

8.3 O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela

Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

8.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impe¢a a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovagao da regularizagao da situagéo, nao acarretando qualquer

onus para o contratante.

8.5 O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos pelo referido regime, em relagéo as suas receitas proprias, desde que, a cada pagamento,
apresente a declaragéo de que trata o artigo 6° da Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro
de 2012.

8.6 O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depdsito em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pelo Fornecedor, ou por outro meio previsto

na legislagéo vigente.

8.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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8.8 A Administracdo ndo se responsabilizarad por qualquer despesa que venha a ser efetuada pelo

Fornecedor, que porventura néo tenha sido acordada na Ata de Registro de Prego/Contrato.

8.9 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Fornecedor néo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de correcdo monetaria devida pelo Orgéo
Gerenciador, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a

aplicagéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de corre¢do monetaria = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) | = (6/100 [=0,00016438
365 TX = Percentual da Taxa Anual = 6%

9. DA MODALIDADE DA LICITAGCAO

9.1 O objeto aqui solicitado esta ligado a futura e eventual prestacdo de servigos graficos de
comunicagao visual do SISPREV/TO.

9.2 O Pregao é a modalidade de licitagdo a ser adotada quando o objeto licitado consistir em bem ou
servico comum. A lei 14.133 de 2021 regulamenta a licitagdo, na modalidade pregdo, na forma
eletronica, com critério de julgamento de menor prego, para a aquisi¢do de bens e a contratagédo de
servigos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia.

9.3 A natureza do objeto do presente Termo, dadas suas caracteristicas, enquadra-se da definicdo do
artigo supra, haja vista os padrdes de desempenho, qualidade e todas as suas caracteristicas gerais e
especificas serem as usuais do mercado e passiveis de descri¢des sucintas, podendo, portanto, serem
licitados por meio do Pregéo Eletrdnico.

10. DA PARTICIPAGAO NO CERTAME

10.1 Em obediéncia ao art. 48, I, da Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, alterada
pela Lei Complementar n°® 147 de 07 de agosto de 2014, todos os itens constantes no Termo de
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Referéncia serdo destinados exclusivamente a participagdo de MEls, empresas enquadradas como
Micro ou de Pequeno Porte ou Equiparadas.

10.2 Ressalta-se que as empresas ndo enquadradas ou beneficiadas pela Lei Complementar n°
123/2006 poderdo confeccionar propostas comerciais para todos os itens desta licitacdo, todavia, estas
somente poderdo ser utilizadas pela Pregoeira quando o item tiver a chance de ser declarado deserto
ou frustrado, ou seja, quando nenhuma empresa enquadrada pela Lei Complementar n® 123/2006
apresentar proposta de precos ou ndo conseguir ofertar prego dentro da média obtida pelo
SISPREV/TO constante do Termo de Referéncia.

11 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1 O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do prego
ofertado com o valor estimado e & compatibilidade da proposta com as especificagdes técnicas do
objeto, tendo em vista que o Julgamento da Proposta seréd o menor prego por ltem.

11.2 O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
SISPREV/TO ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciséo.

11.3 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no Edital, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.

11.4 Ndo se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pre¢os de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.

11.5 Nao serdo aceitas propostas com valor unitario ou global superior ao estimado ou com pregos
manifestamente inexequiveis.

11.5.1 Considerar-se-a inexequivel a proposta que nao venha a ter demonstrada sua viabilidade por
meio de documentagao que comprove que 0s custos envolvidos na contratagdo sao coerentes com 0s
de mercado do objeto deste Pregéo.

11.6 Sera desclassificada a proposta que néo corrigir ou nao justificar eventuais falhas apontadas pelo

Pregoeiro.

12. DA ACEITABILIDADE DO OBJETO

12.1 A Diretora-Presidente ou servidor designado acompanhara a qualidade do item fornecido e as
especificacdes em conformidade com esse termo de referéncia, devendo notificar a érgdo gestor
qualquer ocorréncia de irregularidade.
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12.2 Caso fique constatada a irregularidade na entrega, o Fornecedor apds comunicagdo do
SISPREV/TO, devera sana-la no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas.

12.3 Em caso de irregularidade ndo sanada pelo vencedor, o SISPREV/TO reduzira a termo os fatos
ocorridos e encaminhara a autoridade competente para aplicagéo de penalidades.

12.4 Em caso de necessidade de providéncias por parte do vencedor, o prazo de pagamento sera
suspenso e considerado o fornecimento em atraso, sujeitando-a a aplicagéo de sangdes estabelecidas
na Lei e neste instrumento.

12.5 Os itens deverdo ser executados pelo licitante vencedor, conforme condigdes expressas nesse
instrumento.

12.6 O pagamento da nota fiscal fica condicionado ao cumprimento dos critérios de recebimento.

12.7 As notas fiscais serdo emitidas por tipo venda.

12.8 O item, mesmo entregue e aceito, fica sujeito @ substituicdo, desde que comprovada a pré-
existéncia de defeitos, ma fé do fornecedor ou condigdes inadequadas de transporte bem como
alteracOes da estabilidade dentro do prazo de validade que comprometam a integridade dos servigos
executados.

12.9 A empresa devera indicar na(s) nota(s) fiscal (is), além de outras informacdes exigidas de acordo
com a legislagao propria:

- O nome do item;

- A marca e o nome comercial;

- O nimero do item entregue;

- A quantidade correspondente a cada item;

12.10 Nao serdo recebidos os produtos que, ap6s confirmagdo no ato da entrega, tenham sido
transportados com outros produtos de natureza tdxica, que esteja com suas embalagens adulteradas
ou que o veiculo de transporte apresente sujidades e/ou temperatura inadequada.

12.11 Em caso de produtos com embalagens (latas, potes, etc.) ndo serdo aceitos aquelas que
estiverem enferrujadas, estufadas, amassadas, trincadas, apresentarem vazamentos, formagéo de
espumas ou outro sinal de alteragéo dos produtos.

12.12 O Fornecedor ficara responséavel por vicios e/ou defeitos de fabricagao ou desgaste anormal dos
equipamentos e pegas, obrigando-se a reparar o dano e substituir os produtos que se fizerem

necessarias sem onus para o SISPREV/TO, ocasionados pela execugéao dos servigos.
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13. DAS CONDICOES GERAIS

13.1 E facultativo a Administragdo substituir o contrato por outros instrumentos habeis, tais como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagéo de compra ou ordem de execugdo de servigo,
conforme termo do Art. 95 da Lei 14.133/21.

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

14.1 A estimativa do valor em licitagdo deve respeitar os limites legais estabelecidos pela Lei Federal
n° 14.133/2021. Logo o valor do presente processo depende da necessidade demandada no periodo
de vigéncia da ata de registro de precos, podendo alterar para mais ou para menos a depender das
atividades internas e eventos externos realizados pelo Instituto no exercicio de 2026, além das
expectativas do ano subsequente.

14.2 A solugdo esta estimada em R$ 62.628,95 (Sessenta e dois mil oitocentos e vinte e oito reais e
noventa e cinco centavos) considerando a totalidade dos itens e seus respectivos quantitativos
solicitados pela Diretora-Presidente, conforme levantamento realizado pela equipe técnica do
SISPREV/TO constante na média dos orgamentos obtidos com fornecedores do mercado local e

quadro comparativo de prévias anexos ao estudo técnico preliminar.

15. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

15.1 Nas licitagbes com sistema de registro de precos ndo € necessario a indicagdo de recursos
orgamentarios, nos termos do artigo 17, do Decreto Federal n° 11.462 de 31 de margo de 2023, que
regulamenta o Sistema de Registro de precos previsto no art. 82 a art. 86 da lei n°® 14.133 de 1 de abril

de 2021, sendo esta exigida somente para a formalizagao do contrato ou outro instrumento habil.

16. DO ORGAO PARTICIPANTE:
16.1 O drgao participante desta contratagéo € o SISPREV/TO.

17. DA VIGENCIA:
17.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Prego sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, contados a partir da data de assinatura, podendo a administragdo substituir a ata de

registro de prego por outro instrumento previsto na lei 14.133 de 2021.
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18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1 Em caso de descumprimento as regras do(a) ata/contrato, e observado o regular processo
administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da lei, poderéo ser aplicadas a
CONTRATADA as seguintes penalidades:

18.1.1 adverténcia, aplicada em caso de inexecugéo parcial do(a) ata/contrato, quando n&o se justificar
a imposigao de penalidade mais grave;

18.1.2 multa moratéria:

a) de 1,3% (um inteiro e trés décimos por cento) ao dia, limitado a 20 (vinte) dias corridos, calculada
sobre o valor anual da contratagdo, no caso de atraso injustificado do fornecimento na execugéo do
contrato.

b) no percentual de 0,7% (sete décimos por cento) ao dia, limitado a 8 (oito) dias corridos, calculada
sobre o valor anual da contratagdo, no caso de interrupgdo do servigo, sem justificativa e prévia
comunicagdo ao CONTRATANTE;

c) no percentual de 0,5% (cinco por cento), ao dia, limitado a 8 (oito) dias corridos, calculada sobre o
valor anual da contrata¢ao, no caso de reincidéncia do descumprimento descrito na alinea b deste item;
c.1) Considera-se reincidéncia a interrupcao de que trata a alinea "b" deste item, por mais de uma vez,
em periodo igual ou inferior a 30 (trinta) dias corridos.

d) 0,1% (um décimo por cento) ao dia’hora/ocorréncia, limitado a 3% (trés por cento), sobre o valor
anual da contratagdo, no descumprimento de quaisquer obrigacdes contratuais previstas na execucao
do objeto, e ndo arroladas nos itens acima.

18.1.3 multa compensatoria, no valor de:

a) 10% (dez por cento) sobre o valor anual da contratacdo nos casos de inexecucdo parcial do
contrato;

b) 30% (trinta por cento) sobre o valor anual da contratagdo no caso de inexecugéo total do contrato.
18.1.4 Impedimento de licitar e contratar com a Administragéo Publica, pelo prazo maximo de trés
anos, quando n&o se justificar a imposigéo de penalidade mais grave, aplicado em razéo das seguintes
ocorréncias:

a) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto sem motivo justificado:

Pena — impedimento do direito de licitar e contratar com a Administracéo publica pelo periodo de 04
(quatro) meses;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:
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Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragdo publica pelo periodo de 12
(doze) meses;

c) dar causa a inexecugao total do contrato:

Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Administracdo publica pelo periodo de 24
(vinte e quatro) meses.

18.1.4.1 A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo publica ndo podera
ser aplicada cumulativamente com a declaragéo de inidoneidade.

18.1.5 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada
em razdo das seguintes ocorréncias:

a) apresentar declaragao ou documentacgéo falsa exigida durante a execugédo do contrato:

Pena — declaracédo de idoneidade para licitar e contratar pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses;

b) praticar ato fraudulento na execugao do contrato:

Pena — declaragdo de idoneidade para licitar e contratar pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

Pena - declaragédo de idoneidade para licitar e contratar pelo periodo de 60 (sessenta) meses;

d) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013:

Pena — declaragédo de idoneidade para licitar e contratar pelo periodo de 60 (sessenta) meses.

18.1.5.1 A sancdo de declaracdo de inidoneidade sera aplicada pela autoridade maxima do
CONTRATANTE.

18.2 As sangOes de adverténcia, de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
poderao ser aplicadas cumulativamente a sangéo de multa.

18.3 A aplicagéo das sancdes previstas nesta clausula ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao de
reparacdo integral do dano causado ao CONTRATANTE

18.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente.

18.4.1 O valor referente @ multa podera, antes dos procedimentos descritos no item acima, ser
recolhido na administragao, nos termos do §8° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

18.4.2 O atraso no recolhimento de multas sera corrigido monetariamente pela variagdo acumulada do
indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo/IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica/IBGE.
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18.5 E admitida a reabilitagio CONTRATADA perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
observados os requisitos constantes no artigo 163 da Lei 14.133/2021, em especial:

a) reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica

b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagao da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitagao definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

18.6 A sanc&o por prestar declaragéo falsa durante a execugédo do contrato e a sangéo por praticar ato
lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, exigirda como condi¢éo de
reabilitacdo da CONTRATADA, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel.

18.7 As penalidades aplicadas serdo cadastradas, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da aplicagéo,
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP/CEIS) instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

18.8 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei 14.133/2021 ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito,
com 0 sancionado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia.

18.9 A aplicagcdo de quaisquer das penalidades previstas no contrato sera realizada mediante
instauracdo de procedimento administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, cujos
prazos para realizagdo dos atos serdo os previstos nos arts. 157, 158 e 159 da Lei 14.133/2021.

18.10 Na aplicacdo das sangdes seréo considerados a natureza e a gravidade da infragdo cometida, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que dela
provierem para o contratante, a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
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18.11 A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administrag&o a converta em compensatéria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na
Lei 14.133/2021.

18.12 A aplicagé&o da multa ndo obsta a apuragéo e cobranga de eventuais perdas e danos decorrentes
do descumprimento do contrato.

18.13 As penalidades de multa moratoria e multa compensatoria ndo serdo cumuladas.
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ANEXO Il
PROCESSO LICITATORIO N° 012/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto da demanda: Futura e eventual prestac¢ao de servigos graficos de comunicagao visual para atender
as demandas do SISPREV/TO.
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1. INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta 0s
devidos estudos para a contratagdo de solugdo que atendera a necessidade especificada no
Documento de Formalizagdo de Demanda, conforme solicitagdo n° 80/2026, bem como demonstrar a
viabilidade técnica e econémica das solugdes identificadas.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade, identificar no mercado a melhor
solugéo para supri-la e fornecer as informagdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de

contratagdo, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracao Publica.

2. INFORMAGOES BASICAS

Orgao requisitante:

Diretoria Executiva do SISPREV/TO

Solicitante:

Gislene Pereira Silva Gomes

Numero da solicitacao:

80/2026

Objeto:

Prestagéo de Servigos Graficos de Comunicagao Visual.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO - JUSTIFICATIVA

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Tedfilo Otoni/MG
(SISPREV/TO) atualmente ¢ certificado no nivel lll do Pré-Gestdo RPPS, um programa de certificagdo
que visa ao reconhecimento das boas praticas de gestdo adotadas pelos RPPS. Entre essas praticas
destacamos a necessidade de maior transparéncia, facilidade de acesso a informagdo e estimulo a
criagdo da cultura previdenciaria entre os segurados ativos e inativos. Para efetivagdo das boas
praticas uma série de atividades devem ser desenvolvidas, como por exemplo a elaboragdo de
cartilhas, informativos ou programas dirigidos aos segurados que contemplem os conhecimentos
basicos essenciais sobre 0 RPPS e os beneficios previdenciarios, que podem ser disponibilizados em
meio impresso ou digital e ou no site do RPPS, realizagdo de pelo menos uma audiéncia publica anual
com o0s segurados, representantes do ente federativo (Poder Executivo e Legislativo) e a sociedade
civil, para exposicao e debates sobre o Relatério de Governanga Corporativa, os resultados da Politica

de Investimentos e da Avaliagao Atuarial.
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O pilar de Educacgéo Previdenciaria do programa Pro-Gestdo RPPS exige formagéo bésica em
RPPS para os servidores, treinamento dos servidores que atuem na area de concessao de beneficios
sobre as regras de aposentadorias e pensao por morte, treinamento para os servidores que atuem na
area de investimentos sobre sistema financeiro, mercado financeiro e de capitais e fundos de
investimentos, treinamento em gestao previdenciaria para os servidores, contemplando legislacéo
previdenciaria, gestao de ativos, conhecimentos de atuaria, controles internos e gestéo de riscos e
preparacdo dos servidores e dirigentes para obtencdo de certificacdo individual de qualificagdo nas
respectivas areas de atuagdo. Portanto, a confeccdo e disponibilizagdo de materiais graficos para
divulgagdo e capacitacdo sdo de extrema relevancia para a manutencdo da certificacdo do
SISPREV/TO.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para que ocorra o futuro e eventual prestacdo de servigos graficos de comunicagao visual para
atender as demandas do SISPREV/TO de forma segura e regular requer o atendimento de alguns

requisitos pela(s) empresa(s) contratada(s):

e Todos os insumos, materiais e equipamentos empregados na execugdo dos servigos deverao
ser de primeira linha e de alto padréao de qualidade.

o Servigos Graficos: As impressdes em papel deverdo apresentar rigorosa fidelidade de cores,
alta resolugéo e acabamento pré-determinado nas especificagdes da ordem de servico.

e Comunicagdo Visual Externa: Os itens destinados a ambientes externos ou expostos ao
tempo (lonas, adesivos vinilicos, estruturas em ACM, ago inox, entre outros) deverdo possuir
impressdo em alta definicdo, tratamento com protecdo contra radiagdo ultravioleta (UV) e
resisténcia a intempéries.

¢ A Contratada devera submeter os layouts, artes finais ou provas fisicas (amostras) a aprovagéo
prévia e formal do setor requisitante do SISPREV/TO antes do inicio do processo de produgao
ou impressao definitiva.

e O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela qualidade e

seguranga dos materiais fornecidos.
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e A Contratada deverd fornecer garantia integral contra quaisquer defeitos de fabricagéo,
impressdo, fixacdo ou instalagdo, cobrindo intercorréncias como descolamento, oxidagao,
rasura ou desbotamento precoce.

¢ |dentificada qualquer incorregao, vicio ou desconformidade com as especificagdes exigidas, a
Contratada fica obrigada a refazer ou substituir o material/servigo rejeitado no prazo estipulado

no Termo de Referéncia, sem qualquer énus financeiro adicional a Administragao Publica.

Além dos requisitos acima, esta equipe técnica de planejamento da contratagdo ressalta a
necessidade verificagdo da habilitagdo juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econdmica-financeira
pelo Agente de Contratagdo do SISPREV/TO, conforme as peculiaridades do objeto da licitacao.

Ainda citando a referida norma infraconstitucional destacamos os arts. 66 a 69 quanto a
habilitagéo do contratado:

“Art. 66. A habilitacéo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e
assumir obrigacdes, e a documentagdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovagédo de
existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autoriza¢do para o exercicio da atividade a ser
contratada.

Art. 67. A documentagao relativa a qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional sera
restrita a:

| - apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugéo de obra ou servigo
de caracteristicas semelhantes, para fins de contratagéo;

Il - certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos
comprobatorios emitidos na forma do § 3° do art. 88 desta Lei;

I - indicagao do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis
para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de cada membro da equipe técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos;

IV - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

V - registro ou inscri¢do na entidade profissional competente, quando for o caso;

VI - declaracédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condiges locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo.
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(...)

Art. 68. As habilitagdes fiscal, social e trabalhista seréo aferidas mediante a verificacdo dos
seguintes requisitos:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

(...)

Art. 69. A habilitacdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econémica do licitante
para cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva,
por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo
licitatdrio, e serd restrita & apresentagéo da seguinte documentagao:

| - balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais;

Il - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

(..)”

Portanto, para que ocorra a contratagdo pretendida de forma segura e regular, requer o
atendimento de alguns requisitos e entrega de documentos e informagdes necessarios e suficientes
pela empresa contratada:

e Comprovante de inscricdo no CNPJ;

¢ Ato constitutivo, estatuto ou contrato social acompanhado das alteragdes em vigor (ou
o contrato consolidado), devidamente registrado;

e Certificado de Regularidade junto a Receita Federal e da Divida Ativa da Unido,
abrangendo as Contribuigdes Sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico
do art. 11 da Lein°® 8.212, de 24 de julho de 1991;
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e Certificado de Regularidade Estadual;

e Certificado de Regularidade Municipal;

o Certificado de Regularidade relativo ao FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal;

e Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao
Federal, assinada pelo representante da contratada;

e Registro ou Inscrigdo na Entidade Profissional Competente, a qual a empresa seja
filiada (CREA, CRA, e outros Conselhos Fiscalizadores das Profissées), juntamente
com a Certidao de Quitagao de Débitos (se for o caso);

e Certificado de Regularidade junto ao Ministério do Trabalho — CNDT;

o Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

e Garantir que os servicos e produtos possuam capacidade técnica adequada as
necessidades atuais e futuras do SISPREV/TO, conforme as descrigdes dos itens do
objeto desta solugéo;

e Ter e manter a disponibilidade e regularidade para efetuar a entrega do objeto em
perfeitas condigcdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

e Garantir e certifica-se que tem disponibilidade técnica e operacional para execugéo e
entrega dos itens dentro do prazo previsto, admitido a prorroga¢do do prazo
devidamente justificado e autorizado pelo SISPREV/TO;

e Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

e Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

e Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato;

e Vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos dos

indicados na contratagéo.

Portanto, a definicdo cuidadosa dos requisitos para a presente contratagdo evidencia o
compromisso do SISPREV/TO com a busca por exceléncia em qualidade, seguranca e conformidade
legal. A articulagdo desses requisitos ndo apenas orienta a sele¢ao do prestador de servigo adequado,
mas também respalda a transparéncia, eficacia e responsabilidade na gestédo dos recursos publicos.
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5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E DESCRIGAO DA SOLUGAO A CONTRATAR

Na forma do disposto no inc. V, §1° do art. 18, da Lei Federal n° 14.133/2021, foi realizado o
levantamento de mercado visando buscar a melhor solu¢do para a demanda apresentada pela
Diretora-Presidente do SISPREV/TO, conforme solicitagdes n° 80/2026 de 21 de agosto de 2026. Em
suma, trata-se de prestacdo de Servigos Graficos de Comunicagédo Visual fornecidos conforme a
demanda do SISPREV/TO para cumprimento dos seus objetivos institucionais, até o limite da
quantidade total estimada para o periodo de 12 meses.

Uma das possiveis solugbes para a demanda é aquisicdo de equipamentos graficos e
producdo propria: Analisada e descartada. A aquisicdo de impressoras industriais de grande formato,
plotters de corte e equipamentos de solda/estruturacdo em metal/ACM demandaria alto investimento
em capital (CAPEX), manutengao continua e contratacdo de méo de obra altamente especializada. Tal
opgao mostrou-se antiecondmica e incompativel com a atividade-fim do Instituto.

Outra possivel solugao € a contratagao por fornecimento parcelado via Sistema de Registro de
Pregos de empresa especializada no regime de execugéo indireta: revelou-se a alternativa técnica e
economicamente mais vantajosa. O mercado de comunicagéo visual e servigos graficos possui ampla
competitividade, capacidade tecnoldgica instalada para atender demandas sob demanda e
conhecimento técnico para aplicagdo de materiais com protegdo UV e normas de seguranga (como NR-
35).

Diante do exposto, considerando as especificidades técnicas da demanda, a sazonalidade e o
padrdo de consumo estimado para os periodos informados, conclui-se que a solugdo mais vantajosa,
oportuna e conveniente para a Administragdo Publica consiste no parcelamento do objeto mediante a
adogao do Sistema de Registro de Precos (SRP).

Neste sentido, entendemos que a futura e eventual Prestacdo de Servicos Graficos de
Comunicagao Visual para manutencdo das atividades internas e realizagdo de eventos organizados
pelo SISPREV/TO através do sistema de registro de precos na modalidade de licitagdo pregao
eletronico, com critério de julgamento menor prego, apresenta-se como a melhor forma para viabilizar a
solugdo da demanda encaminhada pela Diretora-Presidente do SISPREV/TO, com fundamento nos
incs. XLI, XLV e XLVI do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como do art. 29 da referida Lei:

“Art. 29. A concorréncia e o0 pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 desta
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Lei, adotando-se o pregdo sempre que o0 objeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.”

A nova Lei de Licitagdes reforga a importancia da busca pela eficiéncia na contratagéo de bens
e servigos pela administragao publica, visando sempre a obtencdo da melhor relagdo custo-beneficio.

Ressalta-se que a contratacdo desejada através da modalidade pregdo eletronico com o
sistema de registro de pregos permitira o fornecimento eventual e regular conforme as necessidades
estimadas e demandadas pela Diretoria Executiva em cada situagéo diéria ou evento a ser realizado ao
longo do periodo de 12 meses da vigéncia da ata de registro de pregos proveniente do processo
licitatério em curso, permitindo o fornecimento conforme a conveniéncia e oportunidade para cada

demanda, racionalizando gastos, além de minimizar os desperdicios de recursos publicos.
6. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE

Dentro do presente estudo, foram analisadas as necessidades do SISPREV/TO, principalmente
junto a Diretoria Executiva, que sera o principal érgéo demandante do fornecimento de materiais de
limpeza, consumo, elétrico, escritorio, expediente e permanente. Apos esse levantamento, os itens e
quantidades foram determinados conforme tabelas abaixo, considerando uma estimativa de consumo

no periodo de 12 meses:

ITEM DESCRIGAO QTD. | UNID

PRESTACAO DE SERVICO, IMPBESSAO FOLHETOS FORMATO
16.129,0 X 21,0 (A4) PAPEL COUCHE 90GRS - PACOTE CONTENDO | 10 PC
2.000 UNIDADES - 4X4

PRESTACAO DE SERVICO CORDINHA PARA CRACHA (LISA)
10MM, COM PRENDEDOR METALICO TIPO JACARE (CLIP) PARA

17| FIXACAO DO CRACHA, PROPRIO PARA USO EM CREDENCIAIS E | 200 | N
CRACHAS DE IDENTIFICAGAO.

5| PRESTAGAO DE SERVIGO IMPRESSAO CORDINHA PARA CRACHA | o0 | 1
| PADRONIZADO-10 MM

19 PRESTAGAO DE SERVICO IMPRESSAO EM COUCHE 340 GR NO 200 UN
| TAMANHO A3. ARQUIVO SERA ENVIADO PELO SISPREV

20, | PRESTAGAO DE SERVICO IMPRESSAO DIGITAL EMPAPEL SULFIT | ™ | o
| 115G COM TINTA A BASE DE SOLVENTE

o1 | PRESTAGEO DE SERVICO IMPRESSAO DIGITAL EM PVC.| .o | o

INCLUINDO O ADESIVO DUPLA FACE NO VERSO PARA FIXACAOQ.

PRESTACAO DE SERVICO, IMPRESSAO FOLHETOS FORMATO 15
22.| X 21, PAPEL COUCHE 90GRS - PACOTE CONTENDO 10.000 | 05 PC
UNIDADES - 4X4

23. | PRESTACAO DE SERVICO, IMPRESSAQO FOLHETOS FORMATO 15| 05 PC




()

SISPREV-TO

Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Teofilo Otoni-MG

X 21, PAPEL COUCHE 90GRS - PACOTE CONTENDO 2.000
UNIDADES - 4X4

24.

PRESTACAO DE SERVICO IMPRESSAO DIGITAL EM LONA BACK
LIGHT 440G (FORMATO BANNER) COM TINTA A BASE DE
SOLVENTE MEDINDO 1,20 MEROS X 1,0 METRO COM SUPORTE
EM MADEIRA PARA PENDURAR

30

UN

25.

PRESTACAO DE SERVICO IMPRESSAO DIGITAL EM LONA BACK
LIGHT 440G COM TINTA A BASE DE SOLVENTE

30

MZ

26.

PRESTACAO DE SERVIGO DE ENCADERNAGAO NO FORMATO A4
(215 MM X 300 MM), COM CAPA DURA UTILIZANDO PAPELAO
ACOPLADO DE ALTA DENSIDADE, FRONTAL E TRASEIRA NA COR
PRETA, ACABAMENTO FOSCO, CONTENDO NO MINIMO 100 (CEM)
FOLHAS, COM IMPRESSAO/ESCRITA NA CAPA FRONTAL
CONFORME TEXTO E MODELO FORNECIDOS PELO
CONTRATANTE, EM ACABAMENTO LEGIVEL E UNIFORME,
GARANTINDO ADEQUADA APRESENTAGAO E CONSERVAGAO
DOS DOCUMENTOS.

50

UN

27.

PRESTACAO DE SERVICO DE PASTA CONFECCIONADA EM
PAPEL TRIPLEX, COM GRAMATURA DE 250 G/M?, IMPRESSAO
PERSONALIZADA EM 4 X 0 CORES, NO TAMANHO APROXIMADO
DE 47 CM X 37,8 CM, INCLUINDO CORTE E VINCO, COM
ACABAMENTO EM LAMINAGAO BOPP BRILHO NA FACE
FRONTAL, DESTINADA A0  ACONDICIONAMENTO E
ORGANIZAGAO DE DOCUMENTOS. O PRODUTO DEVERA
APRESENTAR ACABAMENTO UNIFORME, IMPRESSAO NiTIDA E
BOA QUALIDADE DE CONFECGAO, ATENDENDO AS
ESPECIFICACOES E A ARTE FORNECIDA PELA CONTRATANTE.

2000

UN

28.

PRESTACAO DE SERVICO DE CARTILHA INFORMATIVA — 8
PAGINAS: CARTILHA IMPRESSA, COM 8 (OITO) PAGINAS,
INCLUINDO CAPA E MIOLO, NO FORMATO FINAL DE 15 CM X 21
CM, CONFECCIONADA EM PAPEL COUCHE BRILHO 115 G/M
IMPRESSAO COLORIDA 4 X 4 CORES (FRENTE E VERSO), COM
ACABAMENTO EM GRAMPO (GRAMPEADA). MATERIAL
FORNECIDO COM IMPRESSAO E ACABAMENTO DE QUALIDADE,
CONFORME ARTE FINAL E ESPECIFICAGOES FORNECIDAS PELA
CONTRATANTE.

5000

UN

29.

PRESTACAO DE SERVICO DE BLOCO DE ANOTAGOES - 10 CM X
15 CM: BLOCO CONFECCIONADO NO FORMATO FINAL DE 10 CM
X 15 CM, COMPOSTO POR CAPA EM PAPEL TRIPLEX 250 G/M?,
COM IMPRESSAO POLICROMIA 4 X 0 CORES, E MIOLO COM 30
(TRINTA) FOLHAS, EM PAPEL OFFSET 75 G/M?, SEM IMPRESSAO,
0 X 0 CORES, CONTENDO SERRILHA PARA FACILITAR O
DESTACAMENTO DAS FOLHAS. CONTRACAPA SEM IMPRESSAO,
COM ACABAMENTO FINAL EM GRAMPO.

2000

UN

30.

PRESTACAO DE SERVIGO CREDENCIAL/CRACHA - 10 CM X 15
CM: CREDENCIAL CONFECCIONADA EM PAPEL TRIPLEX 250 G/M?,
NO FORMATO FINAL DE 10 CM X 15 CM, COM IMPRESSAQ

1000

UN
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POLICROMIA 4 X 0 CORES (FRENTE COLORIDA E VERSO SEM
IMPRESSAQ), CONTENDO FURO PARA UTILIZAGAO DE CORDAO E
FORNECIDA COM CORDAO DE GORGURAO NA COR BRANCA,
PARA USO COMO CRACHA/IDENTIFICAGAO, CONFORME TEXTO E
MODELO FORNECIDOS PELO CONTRATANTE

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor em licitacdo deve respeitar os limites legais estabelecidos pela Lei
Federal n® 14.133/2021. Logo o valor do presente processo depende da necessidade demandada no
periodo de vigéncia da ata de registro de pregos, podendo alterar para mais ou para menos a depender
das atividades internas e eventos externos realizados pelo Instituto no exercicio de 2026, além das
expectativas do ano subsequente.

A solugdo esta estimada em R$ 62.628,95 (Sessenta e dois mil oitocentos e vinte e oito reais e
noventa e cinco centavos), considerando a totalidade dos itens e seus respectivos quantitativos
solicitados pela Diretora-Presidente, conforme levantamento realizado pela equipe técnica do
SISPREV/TO constante na média dos orgamentos obtidos com fornecedores do mercado local e

quadro comparativo de prévias anexos ao presente estudo técnico preliminar.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO

O art. 40, Il da Lei Federal n° 14.133/2021, determina que o planejamento das compras devera
considerar a expectativa de consumo anual e ser processada por meio do sistema de registro de
precos, quando pertinente.

Neste sentido, a Simula n® 247 do Tribunal de Contas da Unido (TCU) dispde que é obrigatdria
a admissdo da adjudicagdo por item e ndo por preco global, nos editais das licitagdes para a
contratacdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que néo haja
prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de
propiciar a ampla participagao de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a execugao,
fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades
autbnomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

Portanto, para a contratagdo em questao € viavel o parcelamento, considerando os preceitos
do §2° do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/2021, a saber a viabilidade da diviséo do objeto em lotes, 0

10
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aproveitamento das peculiaridades do mercado local atendidos parametros de qualidade e o dever de

buscar a ampliagdo da competicao e de evitar a concentracdo de mercado.
9. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o ha contratagbes correlatas, nem interdependentes que venham a interferir ou merecer

maiores cuidados no planejamento da futura contratagao.
10. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A presente contratagéo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual de 2026 elaborado pela
equipe técnica de planejamento do SISPREV/TO. Vale ressaltar que a contratagdo se compatibiliza
com o0s demais instrumentos de planejamento, que visam sobretudo aumentar a eficiéncia e

transparéncia dos processos na administragdo do SISPREV/TO.
11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A presente contratagcdo visa assegurar o atendimento agil, padronizado e eficiente aos
segurados, dependentes e beneficiarios do SISPREV/TO. Pretende-se garantir a estrita observancia do
principio da publicidade e dos ditames da Lei de Transparéncia, mediante a adequada sinalizagéo e
identificacdo visual das dependéncias fisicas € do quadro funcional do Instituto, alinhando elevado

padrédo de qualidade estética e técnica a redugao de custos proporcionada pela economia de escala.
12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
Nao se aplica, por se tratar de uma aquisicdo comum, simples, rotineira, onde ndo ha a

necessidade de capacitacdo de servidores para fiscalizagdo contratual, nem adaptacéo do local de

entrega ou demais providéncias prévias.

11
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13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratada sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar em virtude de ter
suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de normas ambientais
ligadas aos servigos e produtos objeto deste instrumento, devendo fornecer, no que for possivel, e no
que couber, solugao que esteja de acordo com as normas atinentes a sustentabilidade e respeitar os

principios basicos norteadores do meio ambiente.
14. DECLARAGAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratagdo da solugdo descrita é possivel
tecnicamente e fundamentadamente necessaria, resguardando os principios da Administragéo Publica
evidenciados no art.5° da Lei Federal n° 14.133/2021. Portanto, possui viabilidade técnica, operacional
e orgamentaria para atendimento a presente necessidade do SISPREV/TO, devendo ser processada
pela modalidade de licitagdo Pregéo, na forma Eletronica, através do Sistema de Registro de Pregos,
por tratarem-se de itens comuns e estimativa de quantidade a ser adquirida conforme exposto acima.

Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacao pretendida.

12
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ANEXO Il
PROCESSO LICITATORIO N° 012/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° -----/2026
PARTES:
ORGAOQ GERENCIADOR:

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Tedfilo Otoni/MG - SISPREV/TO,
CNPJ 05.110.612/0001-50, representado neste ato por sua Diretora Presidente, Sr®. Gislene Pereira
Silva Gomes, doravante denominado ORGAO GERENCIADOR.

FORNECEDOR:

< inserir o nome do Fornecedor >, estabelecida na < inserir 0 endereco completo do Fornecedor >,
inscrita no Cadastro de Pessoas Juridicas sob o n° < inserir 0 CNPJ do Fornecedor >, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) < inserir 0 nome completo >, inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas
sob o n° <inserir 0 CPF >, residente e domiciliado em < inserir o Municipio e a UF >.

Pela presente Ata de Registro de Pregos entre as partes acima qualificadas, é firmada e ajustada, a
contratagdo dos bens e/ou servicos enunciados no Edital d¢ PREGAO ELETRONICO n° 003/2026,
modo de disputa: ABERTO, participacdo: TODAS AS EMPRESAS, Critério de julgamento: MENOR
PRECO POR ITEM, com autorizagdo constante do PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 007/2026,

homologado em de de 2026, mediante o disposto na Lei n° 14.133/21 e alteragdes
posteriores, em conformidade com as clausulas que seguem:
1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
PRESTAGAO DE SERVICOS GRAFICOS DE COMUNICAGAO VISUAL PARA ATENDER AS
DEMANDAS DO SISPREVITO, especificado(s) no Termo de Referéncia, anexo | do Pregao
Eletronico n°® 004/2026, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos
tenham sido registrados, independentemente de transcri¢éo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) séo as que seguem:

VR VR

ITEM DESCRITIVO UNID QTDE MARCA UNITARIO TOTAL

2.2. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

2.2.1 O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da apresentagéo da
Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.

2.2.2 O pagamento somente serd efetuado ap6s o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

2.2.3 O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada e do regular cumprimento das obrigag6es assumidas.
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2.24 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara
pendente até que o Contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagao da situagéo, ndo acarretando qualquer
onus para o contratante.

2.2.5 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo quanto aos impostos e contribuicGes
abrangidos pelo referido regime, em relagao as suas receitas proprias, desde que, a cada pagamento,
apresente a declaragéo de que trata o artigo 6° da Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro
de 2012.

2.2.6 O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pelo Contratado, ou por outro meio previsto
na legislagéo vigente.

2.2.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

2.2.8 A Administragdo ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pelo
Contratado, que porventura ndo tenha sido acordada no Contrato Administrativo/Contrato.

2.2.9 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado néo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de corregdo monetaria devida pelo
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de corregdo monetaria = 0,00016438, assim apurado:
[ =(TX) | | =(6/100 I=0,00016438
365 TX = Percentual da Taxa Anual = 6%

3. ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE

3.1. O drgao gerenciador sera o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Tedfilo Otoni/MG - SISPREV/TO.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica que n&o
participaram do procedimento de RP poderdo aderir a ata de registro de pre¢os na condi¢do de néo
participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. Apresentagdo de justificativa da vantagem da adesé&o, inclusive em situagdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.1.2. Demonstragédo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e
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4.1.3. Consulta e aceitagao prévias do érgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizagdo do 0rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitagdo da
adesao pelo fornecedor.

4.2.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Apés a autorizagdo do 6rgé@o ou da entidade gerenciadora, 0 6rgao ou entidade néo participante
devera efetivar a aquisi¢do ou a contratagao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
vigéncia da ata.

44. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratagdo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do érgéo ou da entidade nao participante aceita
pelo 6rgéo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de
registro de precos.

4.5. O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na
qualidade de n&o participante, para aqueles itens para os quais néo tenha quantitativo registrado.

Dos limites para as adesoes:

4.6. As aquisicOes ou contratagbes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de
registro de pregos para o gerenciador e para os participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das ades6es ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes,
independentemente do numero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem & ata de
registro de precos.

4.8. Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por 6rgéos
e entidades da Administragao Publica federal, estadual, distrital e municipal, a adeséo a ata de registro
de pregos gerenciada pelo Ministério da Salde néo estara sujeita ao limite previsto no item 4.7.

4.9. A adesdo a ata de registro de pregos por 6rgdos e entidades da Administragéo Publica podera ser
exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o item 4.7,
desde que seja destinada a execugéo descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a
compatibilidade dos pregos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da
Lein®14.133, de 2021.

Vedacao a acréscimo de guantitativos:

4.10. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.
5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgamentérios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
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5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissédo de nota de empenho de
despesa, autorizagcdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de
2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art.
124 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.4. Apds a homologacao da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condigdes para formalizagéo da ata de registro de pregos:

5.4.1. Seré&o registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital ou no aviso de contratacéo direta e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificagao da licitagéo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificagédo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o pre¢o do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
5.7. A habilitagdo dos licitantes que comporé@o o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢oes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacao direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipoteses
previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9. Apés a homologagao da licitagdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratagao direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no
prazo e nas condi¢Oes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena
de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagéo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracéo.
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5.10. A ata de registro de precgos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Pregos.

5.11. Quando o convocado n&o assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagéo, e observado o disposto no item 5.7, observando o
item 5.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos
do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos
do edital ou do aviso de contratacao direta, podera:

5.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem reducgéo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengéo de prego
melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢bes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagéo de melhor condigao.

5.13. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagéo de licitagao
especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos
registrados, nas seguintes situagdes:

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢oes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

6.1.3. Na hipdtese de previsao no edital ou no aviso de contratacao direta de clausula de reajustamento
ou repactuagao sobre o0s pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

6.1.3.2. No caso da repactuagéo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratagao.

7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o érgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.
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7.1.2. Na hipbtese prevista no item anterior, 0 gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagbes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratagdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de redugdo do preco registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgéos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteragdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2. Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo
poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de altera¢do, a documentagéo
comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relagéo as
condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. Na hipotese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir
as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item
9.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

7.2.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para
verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.24. Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para
a obtenc¢éo da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, 0 6rgédo ou entidade gerenciadora atualizara o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para
que avaliem a necessidade de alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pre¢os
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades
participantes e nao participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgao ou entidade participante para 6rgéo ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgéo ou entidade néo participante.
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8.3. O drgéo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgéo ou entidade participante para 6rgéo ou entidade nao
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n°® 11.462, de 2023.

8.5. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela entidade participante, desde que
haja prévia anuéncia do 6rgéo ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre drgéos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do
remanejamento dos itens.

8.7. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indicagdo pelo 6rgéo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribui¢do das quantidades para a execucdo descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREGOS REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condigdes da ata de registro de precgos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nado retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;

9.1.3. N&o aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n°
11.462, de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipotese de aplicacdo de sangéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor néo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata
de registro de pregos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo fundamentada,
decidir pela manutengdo do registro de pregos, vedadas contratagbes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do
6rgéo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificagéo.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razéo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o pre¢o de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n°
11.462, de 2023.
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10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital ou no aviso de contratagéo direta.

10.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos
que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a
ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n° 11.462, de 2023), exceto
nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgaos ou entidade
participante, caso no qual cabera ao respectivo érgéo participante a aplicagéo da penalidade (art. 8°,
inc. IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

10.3. O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDIGOES GERAIS

11.1. As condigdes gerais de execugao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigagdes da Administracéo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N°
004/2026.

11.2. No caso de adjudicagdo por preco global de grupo de itens, so sera admitida a contratacéo de
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para
0 6rgéo ou a entidade.

Fica eleito o foro da cidade de TEOFILO OTONI para dirimir as questdes decorrentes deste
instrumento ou de sua execugdo, com rendncia expressa de qualquer outro por mais privilegiado que
seja.

Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente instrumento contratual,
em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus juridicos efeitos.

Local e Data.
SISPREVITO RAZAO SOCIAL DO FORNECEDOR
GISLENE IfEREIRA SILVA GOMES REPRESENTANTE LEGAL
ORGAO GERENCIADOR FORNECEDOR
TESTEMUNHAS:
12 CPF:
22 CPF:
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ANEXO IV
PROCESSO LICITATORIO N° 012/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026
MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO N° -----/2026
PARTES:

CONTRATANTE: Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Tedfilo Otoni/MG -
SISPREV/TO, CNPJ 05.110.612/0001-50, com enderec¢o na Rua Epaminondas Otoni, n® 665, 7° Andar,
Centro, Municipio de Tedfilo Otoni/MG, representado neste ato por sua Diretora Presidente Sr.2
GISLENE PERERIA SILVA GOMES, doravante denominado CONTRATANTE.

CONTRATADA: < inserir 0 nome da Contratada>, estabelecida na < inserir 0 endereco completo da
Contratada >, inscrita no Cadastro de Pessoas Juridicas sob o n°® < inserir o CNPJ da Contratada >,
neste ato representada pelo(a) Sr.(a) < inserir 0 nome completo >, inscrito(a) no Cadastro de Pessoas
Fisicas sob o n° < inserir o0 CPF >, portador(a) do RG n° < inserir 0 Documento de Identificacdo >,
residente e domiciliado em < inserir 0 Municipio e a UF >, doravante denominada CONTRATADA, tém
entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente autorizado, que se
regera pelas normas da Lei Federal n°. 14.133/21, decorrente do Processo Licitatério n° 012/2026,
modalidade Pregao Eletrénico n° 004/2026 e pelas condi¢des que estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.
“OBJETO A SER CONTRATADO”

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos os fins de
direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condigdes do Processo Licitatorio n°
012/2026, Pregao Eletronico n° 004/2026 bem como a proposta da CONTRATADA, anexos e
pareceres que formam o Processo Licitatdrio, independente de transcri¢ao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1 - O valor estimado deste contrato é de R$ , correspondente a proposta
ofertada pela CONTRATADA.

2.2 - O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os limites legais.

2.3 - Serdo incorporados ao contrato, mediante Termo Aditivo todas e quaisquer modificagdes, que
venham ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de alteragdes unilaterais do CONTRATANTE
ou por acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1 - O presente instrumento tera vigéncia até , contada a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/21

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado no 30° (trigésimo)
dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentagdo da Nota Fiscal correspondente,
com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, observando-se o art. 141, da Lei
14.133/21.
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41.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizagcdo que somente atestara a realizacdo dos servigos e liberara a Nota Fiscal
para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condigdes pactuadas.

4.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, s6 iniciar-se-a apds a aceitagdo dos
servicos prestados pela fiscalizagdo do SISPREV/TO e cumprimento pela empresa de todas as
condi¢bes pactuadas.

41.3 - Para execucdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do SISPREV/TO, informando o
numero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o numero da Ordem de Compra.

4.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegam a liquidagdo da despesa, aquela
sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizacao da
situacdo ou reapresentacao do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao SISPREV/TO.

4.2 - A critério da Administracdo poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para
cobrir despesas com multas, indenizagbes a terceiros ou outras de responsabilidade da
CONTRATADA.

4.3 - O SISPREV/TO podera sustar todo e qualquer pagamento do prego ou suas parcelas de qualquer
fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipoteses abaixo e
enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo,
conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgédo fiscalizador do
SISPREV/TO.

b) Ndo cumprimento de obrigagdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até que a
CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execucdo do servigo ou paralise 0s mesmos por prazo
que venha a prejudicar as atividades do SISPREV/TO.

d) Débito da CONTRATADA para com o SISPREV/TO quer proveniente da execucdo deste
instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais clausulas e
obrigagdes estabelecidas neste instrumento.

4.4 - Respeitadas as condigOes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento
por culpa do SISPREV/TO, os valores devidos seréo acrescidos de encargos financeiros de acordo
com o indice de variacdo do IPCA do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro
indice que venha Ihe substituir, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma
para o atraso.

CLAUSAULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1 - Os precos seréo fixos e irreajustaveis.

5.1.1 - Apos os primeiros 12 (doze) meses contados da orgamentagdo, os precos poderdo ser
reajustados, em conformidade com a legislagdo vigente, com a aplicagdo da variagéo do Indice IPCA.
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5.2 - Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro do futuro contrato, em face dos aumentos de custo
que nao possam, por vedagao legal, serem refletidos através de reajuste ou reviséo de pregos basicos,
as partes, de comum acordo, com base no artigo 124, Il, “d”, da Lei Federal n® 14.133/21, buscardo
uma solucéo para a questao.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORGAMENTARIA

6.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes dotacdes
orcamentarias:

EXERCICIO | FICHA DOTAGAO ORGAMENTARIA NOMENCLATURA

2026

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Aiém das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus
anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

7.1.1. Manter durante o periodo de vigéncia do contrato/servigo, e-mail institucional, oficial, atualizado,
vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o SISPREV/TO, para realizagdo de
contratos, adendos, renovagdes, notificagdes, oficios e todos demais atos administrativos.

7.2. Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a emissdo da
ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao Almoxarifado do SISPREV/TO.

7.3.1. Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também constituem obrigagdes
exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com for¢a de trabalho prépria e as suas
expensas.

§ 1° - O recebimento dos materiais sera provisério para posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes do Pregéo e da proposta.

§ 2° - O pedido de prorrogagdo de prazo para entrega dos objetos somente sera conhecido pelo
SISPREV/TO, caso o0 mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de Licitagbes do
SISPREV/TO, antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido.

7.4. Garantir os materiais contra defeitos de fabricagdo e também, contra vicios, defeitos ou
incorrecOes, resultantes da entrega.

7.4.1. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que atendam
satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento, durabilidade e
praticidade.

7.5. Arcar com todos os Onus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizacdo, nos locais indicados pelo SISPREV/TO, conforme quantitativos dos produtos
adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

7.6. Substituir, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, os produtos que, no ato da entrega, estiverem
com suas embalagens violadas e/ou com identificagao ilegivel e em desacordo com as condigbes
necessarias estabelecidas neste instrumento.

7.7. Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricacao.
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7.8. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-la de acordo com
as especificagdes e instrucbes deste Instrumento e seus anexos, sendo que o transporte até o(s)
local(is) de entrega correra exclusivamente por conta do fornecedor, bem como pelo que o método de
embalagem devera ser adequado a protecgao efetiva de toda mercadoria contra choques e intempéries
durante o transporte.

7.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, resultantes da entrega
do(s) produto(s), num prazo méaximo de 10 (dez) dias consecutivos, salvo quando o defeito for,
comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido podera ser
computado para aplicagéo das penalidades previstas neste instrumento.

7.10. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

7.11. Manter durante a execugdo deste contrato todas as condicbes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitag&o.

7.12. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente
Instrumento.

7.13. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente ao
SISPREV/TO ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

7.14. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administrag&o.
CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da Lei n°
14.133/21.

8.2. Constituem obrigagdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n® 14.133/21, as
especificadas no Edital.

8.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato.

8.4. Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades, respeitando
0s prazos para atendimentos;

8.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante vencedor;
8.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e no Instrumento Contratual;

8.7. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital e outras previstas no Contrato/ ata de
registro de preco.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAQ

9.1. - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art. 137 a 139
da Lei 14.133/21 e suas sucessivas alteragdes posteriores, sem direito a qualquer indenizagao.

9.2 - Formalizada a rescisao, que vigorara a partir da data de sua comunicagdo a contratada, esta
entregara a documentagao correspondente aos servigos executados que, se aceitos pela Fiscalizagéo,
serao pagos pelo CONTRATANTE, deduzidos os débitos existentes.
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CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA ou n&o
veracidade das informagdes prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos legais pertinentes,
sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sangdes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o SISPREV/TO, na
entrega da mercadoria/prestagéo do servigo/execugédo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de atraso superior a 10
(dez) dias corridos ou em situagdes que acarretem prejuizo a Administracdo, na entrega da
mercadoria/prestacdo do servigo/execugdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de execugéo imperfeita
do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou
de substituigdo/reposigéo.

e d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou
de substituigdo/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;
f) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei 14.133/21;

10.2 - As penalidades acima relacionadas ndo sdo exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo
outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagdo por analogia e de acordo com a Lei n°® 14.133/21, em
especial aos artigos 155 a 163.

10.3 - As sangOes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO

11.1 - A Contratada ndo podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizagdo expressa da
Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

12.1 - O presente contrato € regido pela Lei n° 14.133/21, bem como pelas clausulas e condicdes
constantes do Edital do Pregao Eletrénico n® 004/2026, Processo Licitatério n® 012/2026.

12.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21, recorrendo-se a analogia,
aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1 - As questbes decorrentes da execugéo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serao processadas e julgadas no Foro da Comarca de TEOFILO OTONI/MG, com
excluséo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.
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E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que surtam um sé
efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das partes, CONTRATANTE e
CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

Local e Data.
SISPREVITO RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA
GISLENE PEREIRA SILVA GOMES REPRESENTANTE LEGAL
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
12 CPF:

22 CPF:
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PROCESSO LICITATORIO N° 012/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026
ANEXO V - MODELO DE CARTA DE APRESENTAGAO

TIMBRE DA EMPRESA
(Nome da empresa, CNPJ e enderego da empresa)

AO(A) PREGOEIRO(A) do SISPREV/TO

PROCESSO LICITATORIO N° 012/2026 - PREGAO ELETRONICO N° 004/2026

Raz&o Social do Fornecedor:

CNPJ: Enderego: Bairro:
CEP: Cidade: Estado:

Telefone: E-mail:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Representante Legal para assinatura da Ata de Registro de Pregos/Contrato com o devido CPF

Senhor Fornecedor: Para sua maior seguranga, observe as condigdes estabelecidas no Edital:
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PROCESSO LICITATORIO N° 012/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026

ANEXO VI - TERMO DE CIENCIA DO CODIGO DE ETICA DO SISPREV/TO

Declaramos por este instrumento ter conhecimento e divulgar o Programa de Integridade e
Conformidade, bem como o Cédigo de Etica do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Tedfilo Otoni/MG, instituidos pelas Portarias SISPREV/TO n°93/2025 e n°94/2025,
disponivel no endereco eletronico: https://sisprevto.mg.gov.br/home-sisprev-to/legislacao, promovendo

sua disseminacao a todos os colaboradores da __(nome da empresa)__, (CNPJ).

Local e data.
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