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1. OBJETIVO

Este manual foi desenvolvido com o intuito de ajudar os usuarios a realizar
o controle e lancamento das contribuicoes arrecadadas.

2. LANCAMENTO DAS BASES DE CALCULO PARA A CONTRIBUICAO DOS
ENTES EMPREGADORES

Apods o encerramento de cada més, os entes empregadores — Prefeitura
Municipal, Camara Municipal e SISPREV-TO - deverao encaminhar os
relatorios das folhas de pagamento para apuracao das bases de
contribuicao. Esses dados serao utilizados para conferéncia dos valores a
serem repassados. As bases de calculo serdo registradas na planilha
localizada em Z:\ADMFIN\DEMONSTRATIVOS DAS CONTRIBUICOES,
para conferéncia das contribuicoes parte patronal e segurado.

DEMONSTRATIVO DE CONWIBUQ()ES PREVIDENCIARIAS - EXERCICIO 2024

Ente da Federacdo: Instituto de Previdéncia dos Servidores Piblicos do Municipio de Teéfilo Otoni CNPJ: 05.110.612/0001-50
Aliquotas - Civis Vigéncia
Ativos 14% 0110172022
nativos 14% 010172022
Pensionistas 14%| 0110172022
PATRONAL + ALIQUOTA
RS 78,73% 01/01/2023 a 31/12/2023
2:::’ e Cllculo? JANEIRO FEVEREIRO MARGO ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO | 13° SALARIO
Da contribuicao dos,
servidores ativos 20.111,50 20.111,50 20.111,50 2061483 20.534,57 20.534,57 20.534,57 20.825,00 2024421 2111538 | 20.679.79 2067979 20679.79
Da contribuicao dos
inativos civis(PHTO) 131.466,36 131.466.36 131.466,36 17241814 132.273,57 132.273,57 132.273,57 132.273,57 132.273,57 132.273,57 132.273,57 133.095,43 129.829,36
Da contribuicéo dos
inativos (CAMARA) 8.868.79 8.868,79 8.868.79 8.868,79 8.868,79 10.681,64 977557 977557 9.775,57 9.775.57 977557 977557 9.77557
Pensionistas (PTO) 117064 117064 1.17064 117064 117064 1.17064 1.17064 1.17064 1.17064 117064 1.17064 1.17064 117064
Contribuigées Previdenciarias
CONTRIBUICAO S
ATROMAT JANEIRO FEVEREIRO MARGO ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO | 13° SALARIO
Contribuicao do SSPREV
felativa o ominorags 15.833,77 15.833,78 15.833,78 16.230,13 16.166,87 16.166,87 16.166,87 1639552 15.938,27 16.624,12 16.281,20 1628120 16.281,20
dos servidores ativos
civis
TOTAL PATRONAL
DEVIDA 15.833,77 15.833,78 15.833,78 16.230,134 16.166,87 16.166,87 16.166,87 16.395,52 15.938,27 16.624,12 16.281,20 16.281,20 16.281,20
i;mm 'm“"' GAOPARTE |\ eiRo | FEVEREIRO | MARCO | ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO | 13¢ SALARIO | Total Acumulado
|
Contribuigéo dos
servidores civisativos | 281561 | 281561 | 281561 | 288609 287484 287484 287484 291550 283419 295615 289517 289517 289517 37.348,79
Contribuicao dos
servidores civis inativos | 1964692 | 19.64652 | 19.646.92 | 2538017 19.759.83 2001373 19.886.88 19.886,88 19.886,88 19.886,88 19.886,88 20.001.94 19.544,69 263.075,62
Contribuigao dos
pensionistas civis 163,89 163,89 16389 | 163.89 163,89 163,89 163,89 163,89 163,89 163,89 163,89 163,89 163,89 2.430,56
TOTAL SEGURADOS
DEVIDA 2262642 | 2262642 | 2262642 | 28.430.15 22.798,66 23.052,46 22.92561 22.966,27 22.884,96 23.006,92 22.945,94 23.061,00 22.603,75 302.554,98

3. DA CONFERENCIA DAS CONTRIBUICOES DOS ENTES
EMPREGADORES

Apds o envio dos empenhos e comprovantes de pagamento pelos entes, os
valores repassados sao conferidos nos extratos bancarios e registrados na
planilha de acordo com a data de pagamento.

09/02/2024 091405 CRED TEV 3.768,90 C 14.903,45D
09/02/2024 091406 CRED TEV 2.046,79 C 2.856,66 D
09/02/2024 091406 CRED TEV 2.815,61 C 41,05D
09/02/2024 091408 CRED TEV 25.32C 15.73 D
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CONTRIBUICAO
PATRONAL

Contribuicao do SISPREV
| relativa a remuneracéo
dos servidores ativos
|civis
[TOTAL PATRONAL
DEVIDA

DATAE CIC DO

CREDITO

JANEIRO

13° SALARIO

FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO

15.833,77 15.833,78 15.833,78 16.230,13 16.166,87 16.166,87 16.166,87 16.395,52 15.938.27 16.624,12 16.281,20 16.281,20 16.281,20

16.833,77 15.833,78 16.833,78 16.230,134 16.166,87 16.166,87 16.166,87 16.395,52

'VALORES DE CONTRIBUIGOES DA PARTE PATRONAL RECOLHIDA

16.938,27 16.624,12 16.281,20 16.281,20 16.281,20

0910212024
09/05/2024
[151031202¢
[0s/0512024
[03105r2024
1410672024
[080512023
[201067202¢
[17/07/2024
19/08/2024
171092024
1471012024
2611172024
2611172024

181122024

7539
753-9
7539
753-9
753-9
7539
753-9
7539
7539
7539
753-9
7539
753-9
7539
753-9
753-9
753-9

15.815.69
18,10

15.815,69
18,10

15.833,79

16.230,14

16.166,87

16.166,87

16.166,87

16.395,53

15.938,27

16.624,12
3322

16.281,19

12011272024
20/12/2024

16281,19

16281,19|

| PATRONAL RECOLHIDA

15.833,79 15.833,79 15.833,79 16.230,14 16.166,87 16.166,87 16.166,87 16.395,53 15.938,27 16.657,34 16.281,19 16.281,19 16.281,19

TOTAL PATRONAL A
| RECOLHER

0,02)| (0,01) (0,01)] (0,01)] (0,00)| (0,00)] (0,00)| (0,01) (0,00)| (33,22)| 0,01 0,01 0,01

4. DAS CONTRIBUICOES EM ATRASO

Conforme Lei Municipal 6.536/2013, a contribuicao previdenciaria repassada
em atraso fica sujeita a juros de 0,5% (meio por cento) por més de atraso e
multa de 0,1 % (um decimo), além de atualizacdo monetaria pelo Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo IPC-A. A planilha para atualizacao
do débito esta em: Z:\ADMFIN\COBRANCA EXTRAJUDICIAL

Na coluna VALOR ORIGINAL, sera lancado o valor original devido pelo 6rgao.
Caso haja algum pagamento referente a competéncia devida, o valor sera
lancado na coluna TOTAL PAGO, com sua respectiva data de pagamento,
encontrando assim o SALDO DEVEDOR.

DE PREVIDENCIA PUBLICOS iPIO DE TEGFILO OTONI
“/m CNPJ 05.110.612/0001-50
SISPREVT0 RUA EPAMINONDAS OTINI, 655 - 72 ANDAR, CENTRO - CEP: 39800-013 - TEGFILO OTONI -MG
\— CONTRIBUICAQ PATRONAL
| GRGAO: PMTO
} A 7z da A d
| COMPETENCIA NOVEMBRO/2024 VALOR ORIGINAL IPCA VL.ATUALIZADO | JUROS0,005% | MULTA0,1% | TOTALDEVIDO | TOTALPAGO | DATAPGTO|  SALDO DEVEDOR
|PAT-SEG 3.608.187,18 3.608.187,18 | 1.865.916,63 | 20/12/2024 1742.270,55
?FAT—SEG 1.742.270,55| 18.703,10 1.760.973,65 17.653,76 1.742,27 1.780.369,68 1.780.369,68
iPAT-APD 113.447,00 1.217,84 114.664,84 1.149,52 113,45 115.927,81 115.927,81
:F'AT-PEN 3.541,16 38,01 3.579,17 35,88 3,54 3.618,59 3.618,59
1.899.916,08
|PAT-APO/CAMARA 15.437,15| 16572 15.602,87 156,42 15,34 15.774,72 15.774,72
| TOTAL DEVIDO ATUALIZADO FEVEREIR0/2025 RS 1.915.690,80

Na coluna IPCA, o valor percentual devera ser alterado diretamente na célula. O
atualizado

percentual

a

site
https://www3.bcb.gov.br/ CALCIDADAO /publico/corrigirPorIndice.do?method=corr

Ser

pode

SEer

calcul

ado

acessando

(0}

igirPorIndice
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Resultado da Correcao pelo IPCA (IBGE)

Dados basicos da correcdo pelo IPCA (IBGE)

Dados informados

Data inicial 11/2024
Data final 01/2025
Valor nominal R$ 1.742.270,55 ( REAL)
Indice de corregdo no periodo 1,01073490
Valor percentual correspondente 1,073490 %
Valor corrigido na data final R$ 1.760.973,65 ( REAL)

| Fazer nova pesquisa | | Imprimir |

*0 calculo da correcdo de valores pelo IGP-M foi
atualizado e esta mais preciso. Saiba mais clicando aqui.

Gostou desse servico? DEé sua opinido.

JMA - X v | =B9*1,0734%%
A B C D E F G H J
5 ‘ PUBL iPI0 DETEGFILO OTONI
| % CNPJ 05.110.612/0001-50
SISPREVI0 RUAEF |, 655 - 72 ANDAR, CENTRO - CEP: 39800-013 - TEGFILO OTONI-MG
i CONTRIBUICAO PATRONAL
ORGAO: PMTO
VALOR ORIGINAL IPCA VL.ATUALIZADO | JURDS0,005% | MULTA0,1% | TOTALDEVIDO | TOTALPAGO | DATAPGTO |  SALDO DEVEDOR
PAT-SEG 3.608.187,18 3.608.187,18 | 1.865.916,63 [ 20/12/2024 1.742.270,55
PAT-SEG 1.742.270,55|-89°1,073495  1.760.973,65 17.653,76 1.742,27 1.780.369,68 1.780.369,68
PAT-APO 113.447,00| 1.217,84 114.664,84 1.149,52 113,45 115.927,81 115.927,81
PAT-PEN 3.541,16) 33,01 3.579,17 35,88 3,54 3.618,53 3.618,53
1.899.916,08
PAT-APO/CAMARA 15.437,15| 165,72 15.602,87 156,42 15,44 15.774,72 15.774,72
TOTAL DEVIDO ATUALIZADO RS 1.915.690,80

Para calcular o valor dos juros, basta alterar na formula o niumero de meses
em atraso:

E9 ¥ fe =D9*(1+0,005)2-D9

A B C D E F G H J
1 F PUBL fPIO DETED
2 "ﬁ CNPJ 05.110.612/0001-50
3 | SISPREVTO RUA 655 - 72 ANDAR, CENTRO - CEP: 39800-013 - TEOFILO OTONI -MG
7 =
5 | ORGAO:PMTO
6 i dia e
7 IPCA VLA JUROS0,005% | MULTA 0,1% | TOTAL DEVIDO TOTALPAGO | DATA PGTO SALDO DEVEDOR
8 |PAT-SEG 3.608.187,18 3.608.187,18 1.865.916,63 | 20/12/2024 1.742.270,55
9 |Patsec 1.742.270,55| 18.703,10 1.760.973,65 17.653,76 1.742,27 1.780.369,68 1.780.369,68
10 |PAT-4P0 113.447,00| 1.217,84 114.664,34 1.149,52 113,45 115.927,81 115.927,81
11 |paT-PEN 3.541,16| 38,01 3.579,17 35,88 3,54 3.618,59 3.618,59
12 1.899.916,08
13 |PAT-APO/CAMARA 15.437,15| 165,72 15.602,87 156,42 15,44 15.774,72 15.774,72
14 | TOTAL DEVIDO ATUALIZADO RS 1.915.690,80
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SISPREV-TD A multa sera calculada automaticamente.

O Gestor do RPPS devera notificar o Chefe do Ente Federativo e a Secretaria
da Fazenda, a respeito das penalidades administrativas e legais cabiveis, em
decorréncia do possivel atraso.

5. DO PARCELAMENTO DE DEBITOS

Em caso de incapacidade financeira do Poder Executivo ou Legislativo
vinculados ao RPPS, de cumprir com as obrigacoes de repasse previdenciario,
estes estdo autorizados a realizar Acordo de Parcelamento de Débitos, desde
que atenda e siga o que dispoe o Lei Municipal 7.211/2017.

Além da legislacao mencionada o ente e o RPPS ainda deverao observar a
legislacao federal vigente, a época.

Todos os termos de parcelamentos devem seguir as normas do Ministério da
Previdéncia, que estdo no “Manual de Acordo de Parcelamentos”
disponibilizado no site GOV.BR, na seguinte aba:

* Assuntos > Previdéncia no Servico Publico > Mais servicos > Parcelamentos;

O termo devera ser cadastrado no sistema CADPREV-WEB conforme manual,
e apos o aceite e finalizacdo dos procedimentos regulamentos pela SPREV, as
parcelas serao emitidas pelo Gestor do RPPS, no proprio site do CADPREV-
WEB, e encaminhadas mensalmente, conforme datas previstas no acordo, a
Tesouraria do Ente Federativo que realizou o parcelamento, para que seja
realizada a quitacao da divida previdenciaria.

6. DOS REGISTROS DAS CONTRIBUICOES

O Diretor Administrativo e Financeiro ira informar as receitas das
contribuicéoes no Demonstrativo de Informacoes Previdenciarias e Repasses
(DIPR). O manual do DIPR pode ser consultado no seguinte link:
https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/legislacao-

dosrpps /2024 /GuiaDIPR2024finalrevisada_JL.pdf e, o Assessor Contabil ira
registrar as receitas no sistema contabilidade.

Elaborado por: KETLYN SOUSA BATISTA
Revisado por: JARDEL BATISTA CARVALHO LOPES

Aprovado por: GISLENE PEREIRA SILVA GOMES
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7. FLUXOGRAMA

SISPREV-T0
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DIRETORIA EXECUTIVA
' i ‘\\
Recebe os relatérios da o Nao Elaborar a notificagdo Conferir a notificagdo
louve z e

folha e lanca na Planilha icial ao devedor
Pagamento? % encaminhar
de acompanhamento / como calculo atualizado
/ o oficio ao devedor
Sim

Elaborar a notificacao 7
extrajudicial para Nao N
louve iy
informar ao Patnentot/
devedor,reiterando a g2 /

cobranga \

]

Elaborar termo de acordo,
de parcelamento das
Competéncias em aberto

Registrar contribuicao na
planilha de
e

informa no DIPR Sim

O contador registra a
receita no sistema
contabil

!

Arquivar informaces em
pasta individual do
segurado

®

COBRANCA DE DEBITOS E COBRANGA DE CONTRIBUIGOES PREVIDENCIARIAS
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