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1. OBJETIVO DO MANUAL 

 

• Sistematizar o processo de elaboração e revisão da Política 

Investimentos do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do 

Município de Teófilo otoni. A Política de Investimentos do ano seguinte 

deve ser encaminhada até 31 de dezembro do ano anterior. 

 
2. DOCUMENTO COMPLEMENTARES 

 
• Resolução CMN n.°4963/2021, de 25 de novembro de 2021, Portaria MPS 

n°519, de 24 de agosto de 2011 e alterações ocorridas decorrentes das 

Portarias MPS 170/2012, MPS 440/2013, MPS 65/2014 e MPS 300/2015, 

levando em consideração os princípios de risco, segurança, rentabilidade, 

solvência, liquidez, motivação, adequação à natureza de suas obrigações e 

transparência. 

 
• Instrução CVM Nº 555, de 17 de dezembro de 2014, com as alterações 

introduzidas pelas Instruções CVM Nº563/15, 564/15, 572/15, 582/16, 

587/17, 604/18, 605/19, 606/19, 609/19 e 615/19. Dispõe sobre a 

constituição, a administração, o funcionamento e a divulgação de 

informações dos fundos deinvestimento. 

 
• Lei nº 9.717/98 e Lei nº 13.846 alterou dispositivos da Lei Nº 9.717/98. O art. 

8º da Lei nº 9.717/1998 passou a prever regras para aplicação do regime 

disciplinar por infração às normas gerais aos responsáveis pelo ente estatal, 

dirigentes e membros de conselhos de RPPS e a prestadores de serviço, 

conforme será previsto em regulamento. 

• Demonstrativo da Política de Investimentos - DPIN foi instituído com o 

objetivo de garantir que os Entes Federativos comprovem a elaboração e a 

fiel execução da política anual de aplicação dos recursos de que trata a 

Resolução do Conselho Monetário Nacional-CMN. 
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3. PROCEDIMENTOS PARA GERAR A POLÍTICA DE INVESTIMENTOS 

 

• Acessar o DPIN no CADPREV local. Inserir o ano da nova política de 

investimentos e preencher todas as informações do DPIN fazendo as 

adequações necessárias para o ano;  

• Imprima o DPIN em “pdf”;  

• Transforme o arquivo do DPIN em “pdf” para “word”, através de qualquer 

aplicativo gratuito da internet que faz conversão;  

• Com base no relatório “word” elabore a Política de Investimentos;  

• Transforme o relatório da política de investimentos de “word” para “pdf” e 

encaminhe com antecedência por e-mail para deliberações, 

primeiramente, pelo Comitê de Investimentos e depois pelo Conselho de 

Administração;  

• Nos dias das reuniões, atentar para as Atas das reuniões;  

• Acessar o DPIN no CADPREV local e importar o restante das 

informações necessárias ao fechamento do DPIN, como datas das 

reuniões e os textos das deliberações dos Comitê de Investimentos e 

Conselho de Administração; data de publicação e outros dados que se 

façam necessários. Não tendo mais nenhuma pendência, gerar o arquivo 

“XML” da Política de Investimentos e salvar;  

• Acessar CADPREV WEB e transmitir o arquivo: “XML” da Política de 

Investimentos (Atentar para o nome do arquivo de acordo com o Manual 

do DPIN);  

• Após decorrido um espaço de tempo, Acessar CADPREV WEB e 

consultar se o arquivo foi processado. Caso tenha sido processado com 

erros ou pendências, refazer e reencaminhar como retificadora, conforme 

o manual do DPIN. Caso tenha sido processada, então, digitalizar a 

Política de Investimentos em “pdf” ou arquivo de imagem e encaminhar 

pelo CADPREV WEB para a Secretaria de Previdência ou também, pode 
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ser encaminhada a Política transformada em PDF sem a assinatura 

desde que conste no texto que os originais se encontram na SISPREV;   

• Acessar CADPREV WEB e imprimir a Declaração de Veracidade e 

coletar as assinaturas. Digitalize em “pdf” e encaminhe o arquivo através 

do CADPREV WEB;  

• Acesse o site da SISPREV e publique os seguintes arquivos: • DPIN em 

“pdf” • Política de Investimentos que foi digitalizada e encaminhada a 

Secretaria de Previdência ou também, pode ser encaminhada e 

transformada em PDF sem assinatura desde que conste no texto que os 

originais se encontram na SISPREV; • Atas do Comitê de Investimentos e 

Conselho de Administração;  

• Guarde os originais da Política de Investimentos na pasta de arquivos da 

Gerência de Investimentos bem como a Ata do Comitê de Investimentos 

e entregue a Ata do Conselho Municipal de Previdência para presidência;  

• Salvar todos os documentos na Pasta Política de Investimentos do 

respectivo ano;  

• Agendar para no primeiro dia útil do mês de janeiro do ano seguinte para 

informar os novos dados da Política de Investimentos na planilha de 

acompanhamento da Carteira de Investimentos. 

 

4. RESPONSABILIDADES 
 

QUEM 
PARTICIPA 

RESPONSABLIDADES 

Assessoria de 
Investimentos 

Elaborar a minuta da 
Política de Investimentos 

Monitorar a execução 

Comitê de 
Investimentos 

Elaborar Aprovar 
Monitorar a 
execução 

Conselho 
Administrativo 

Avaliar Aprovar 
Monitorar a 
execução 

Conselho Fiscal - - 
Monitorar a 
execução 

Diretoria Eecutiva Publicação 
Envio DPIN 
no sistema 
CADPREV 

Monitorar a 
execução 
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5. DETALHAMENTO DO PROCESSO 

  

 
 

E
T
A
P
A 

ATIVIDADE RESPONSÁVEL 

 
1 

Minuta da Política de Investimentos Assessoria de Investimentos 

 
2 

Receber e analisar a Minuta da Política de 
Investimentos elaborada pela consultoria 

Comitê de Investimentos 

3 Efetuar ajustes na Minuta da Política de 
Investimentos 

Comitê de Investimentos 

 
4 

Encaminhar para análise do conselho de 
administração 

Comitê de Investimentos 

5 Analisa e propõe ajustes a nova PI. Conseho de Administração 

6 
Fazer ajustes na minuta e 

elaborar a proposta final 
Assessoria e Comitê de 

Investimentos 

7 Homologação da proposta Conselho de Administração 

 

8 

Encaminhar para a Diretoria Executiva 

para publicação no site do Instituto e envio 

a SPREV através do DPIN via 

CADPREV. 

 
Comitê de Investimentos 

9 
Preenchimneto DPIN e envio no sistema 

CADPREV 
Diretoria Administrativo 

Financeira 

10 Envio da Declaração de Veracidade Diretoria Administrativo 
Financeira 

11 Política Anual de Investimentos aprovada 
Diretoria Administrativo 

Financeira 
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ANEXOS 
 

1. FLUXOGRAMAS 
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2. INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO 
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