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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIiPIO DE TEOFILO OTONI

SISPREV-TO

O presente Manual tem por objetivo regulamentar, informar e orientar os setores
envolvidos sobre o credenciamento das instituicbes financeiras e seus respectivos
procedimentos nos termos da legislacao pertinente em vigor.

Visa auxiliar os servidores vinculados a Diretoria-Financeira, membros do Comité
de Investimentos e demais envolvidos, nos conhecimentos necessarios a rotina de
analise, credenciamento e selecdo das instituicdes financeiras autorizadas a operar com o
SISPREV-TO, bem como na definicdo dos procedimentos necessarios para a

formalizacdo e tramite processual, até a respectiva alocacdo dos recursos previdenciarios.

» Lei Federal n° 9.717/1998 — Regras Gerais de organizacdo e funcionamento dos
RPPS;

» Lei Complementar n° 101/2000 — Estabelece normas de financas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestao fiscal;

» Resolugdo CMN n° 4.963/2021 — Dispde sobre as aplicacdes dos recursos dos RPPS;

» Portaria MPT n° 1.467/2022 — Dispdem sobre as aplicacdes de recursos financeiros
dos RPPS;

» Lei Municipal n°® 7.656/2022 — Dispde sobre a reestruturacdo dos Conselhos de
Administragéo, Conselho Fiscal e Comité de Investimento do SISPREV/TO;

» Portaria SISPREV-TO n°11/2022 — Regulamenta o credenciamento/atualizacdo das
instituicdes financeiras;

» Politica de Investimentos do SISPREV/TO.

1. PORTARIA DE CREDENCIAMENTO E POLITICA DE

INVESTIMENTOS

A Portaria n°11/2022 do SISPREV-TO, elaborada pelo Gestor de Recursos do

1
Rua Epaminondas Otoni, 665 — Edificio Satélite 7° andar — CEP 39800-013 — Tedfilo Otoni -
MG Telefones (33) 3522-2900 - sisprev@yahoo.com.br - www.sisprevto.com.br



mailto:sisprev@yahoo.com.br
http://www.sisprevto.com.br/

AT .
Tt INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

oo PUBLICOS DO MUNICIPIO DE TEOFILO OTONI

SISPREV-TO e aprovada pelo Comité de Investimentos em reunido ordinaria, em
conjunto com a Politica de Investimentos, aprovada pelo Conselho de Admnistracédo, tem
0 objetivo de normatizar o credenciamento das instituicées financeiras interessadas que
estejam autorizadas a atuar no Sistema Financeiro Nacional, com fiel observancia as
normas que regulamentam as aplicacbes de recursos dos Regimes Proprios de
Previdéncia Social - RPPS no Mercado Financeiro Nacional, sem qualquer exclusividade,
em conformidade com a Politica de Investimentos do RPPS, as disposi¢fes legais
contidas na Resolucdo CMN n° 4.963/2021 e na Portaria MPT n° 1.467/2022 e suas

alteracodes.

2. APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO

As Empresas interessadas em participar do processo de credenciamento deveréo
apresentar a documentacéo constante na Portaria n°11/2022 do SISPREV-TO, preencher
o formulario de credenciamento de acordo com sua atividade desempenhada no mercado
financeiro e de capitais e encaminhar todos os documentos solicitados via emalil
institucional do SISPREV-TO (sisprev@yahoo.com.br).

As informacbes prestadas, assim como a documentagcéo entregue, sao de inteira
responsabilidade do interessado, cabendo-lhe certificar-se de que atende a todos os
requisitos para participar do credenciamento.

A documentacédo devera ser apresentada em formato digital, devidamente assinada

e datada.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

Poderdo participar do credenciamento, as instituicbes financeiras e fundos de
investimentos devidamente autorizados a funcionar no pais pelo Banco Central do Brasil
ou Comissédo de Valores Mobiliarios, cuja finalidade e ramo de atuagdo estejam em
consonancia com o objeto do credenciamento.

Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo de credenciamento
os interessados que se enquadrem em qualquer das situacdes previstas a seguir:

| — Em carater de suspensdo temporaria imposta por qualquer Orgao da
Administracdo Publica;

Il — Sejam consideradas como inidbneas em qualquer esfera de Governo;
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[l — Estejam sob intervencéao, faléncia, dissolucéo ou liquidacéo;

IV — Deixar de apresentar ou disponibilizar documentos e informacgdes, no que
couber necessérios ao credenciamento/atualizacao;

V — Em desacordo com a Portaria MPT n°1.467, de 02 de junho de 2022 ou a
Resolucdo CMN n°4.963, de 25 de novembro de 2021, e suas alteracoes.

O credenciamento € obrigatério para as atuais e futuras instituicbes com aplicacdes

de recursos financeiros do SISPREV-TO.

4. ANALISE E JULGAMENTO DA DOCUMENTACAO

Para o credenciamento/atualizacédo serdo observados e formalmente atestados
pelo Comité de Investimentos e pelo representante legal do SISPREV-TO, as informacfes
dos seguintes modelos disponiveis no site: https://sisprevto.mg.gov.br/:

| — Para custodiante, distribuidor, administrador, gestor de fundo de investimento;

Il — Para emissores de ativos de renda fixa;

[l — Para agentes autdnomos de investimentos;

IV — Para Fundo de Investimento;

V — Modelo de declaracao.

As instituicdes deverao solicitar  ou coletar  junto ao site
(https://sisprevto.mg.gov.br/) os modelos indicados nos incisos |, Il, IlI, IV e V acima em
conformidade com o tipo de instituigdo, repassando 0s mesmos com todas as
informacdes preenchidas, assim como toda a documentagdo expressamente exigida nos
modelos, para o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Tedfilo
Otoni — SISPREV-TO, por email (sisprev@yahoo.com.br) ou disponibilizando-as via
internet, apenas informando o link de acesso as informacoes.

Apds o recebimento de todos os documentos a gestdo propria das aplicacdes de
recursos do RPPS do municipio de Tedfilo Otoni assegurara de que as instituicoes
financeiras escolhidas para receber as aplicagdes tenham sido objeto de prévio
credenciamento/atualizacéo.

No ato de credenciamento/atualizagéo serdo observadas as seguintes disposi¢des:

| — A andlise das informacdes relativas a instituicdo credenciada e a verificacao dos
requisitos minimos estabelecidos para o0 credenciamento/atualizacdo deverdo ser

registradas conforme normas e sistemas do ME/SPREV e do SISPREV-TO,
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disponibilizados no endereco eletrénico do ME/SPEV e do SISPREV-TO na rede mundial
de computadores — Internet;

Il — A deciséo final quanto ao credenciamento da instituicdo e fundos constara de
Atestado de Credenciamento subscrito pelos membros do Comité de Investimentos do
SISPREV-TO, disponibilizado no site do SISPREV-TO (https://sisprevto.mg.gov.br);

I — Os documentos que instruirem o credenciamento/atualizacdo, desde que
contenham identificagéo de sua data de emisséo e validade, e sejam disponibilizados pela
Instituicdo credenciada em péagina na rede mundial de computadores — internet, cujo
acesso seja livre a qualquer interessado, deverdo ser mantidos pelo SISPREV-TO por
meio de arquivos em meio digital, que deverdo ser apresentados a ME/SPREV e aos

demais 6rgaos de controle e fiscalizagdo, internos ou externos, sempre que solicitados.

5. DETALHAMENTO DO PROCESSO

A publicacdo da portaria de credenciamento ou da politica de investimentos € realizada
pelo Gestor de Recursos do SISPREV/TO;
Com base na documentagdo exegida na portaria ou na politica de investimentos, as
instituicbes financeiras interessadas em credenciar enviam a documentacdo para o
SISPREV/TO por email;
A documentacdo € analisada pelo Gestor de Recursos, e caso esteja incompleta é
solicitada a complementacdo. Caso a documentacdo esteja correta, a mesma €
encaminhada para andlise do Comité de Investimentos na reunido ordinaria;
O Comité de Investimentos analisa a documentacdo, e caso esteja incompleta €&
solicitada a complementacédo. Caso a documentacao esteja correta, € emitido o atestado
de credenciamento da instituicdo financeira;
O atestado de credenciamento é encaminhado para o Gestor de Recursos e para a
Diretoria Admnistrativo-Financeira;
e A Diretoria Administrativo-Financeira realiza o lancamento das informacdes do
credenciamento no CADPREV;
O Gestor de Recursos realiza a publicacdo do atestado de credenciamento no site do
SISPREV/TO e o encaminha para a instituicdo financeira credenciada, encerrando o

processo de credenciamento.
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ANEXOS

1. FLUXOGRAMAS

Gestdo de Recursos do SISPREV-TO Comité de Investimentos Diretoria Administrativo Financeira

Credenciamento de Instituigdes Financeiras
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MODELOS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

ssppey-ro P UBLICOS DO MUNICIPIO DE TEOFILO OTONI - MG

Atestado de Credenciamento: Administrador, Gestor, Custodiante ¢ Distribuidor

Numero do termo de analise:

Categona do credenciamento:

Ente federatiro: Teofilo Oton:

Unidade gestora: Instituto de Previdéncia dos Seridores Publicos do Mumeipio de Teofilo Otom

Razio Social: CNPI:

Endereco: CEP:

Cidade: UF:

Data de constituigao: Diretor responsaval:

Data de registro CVM: Categoria:

Simuagio: Site:

Contatos:

A Instituicdo esta presents na lista exaustiva da SPREV? (sim/ndo)

A instinzicdo possui processos administrativos sancionadores junto a CVM? (sim/ndo)

A Instituicao possui processos administrativos sancionadores junto ao Banco Cental? (simvhnio)

A instituido possui processos administrativos sancionadores junto @ ANBIMA? (sim/nio)

A instimicao possul processos judiciais. administrativos ou arbitrais, que ndo 2stajam sob sigilo, em que a

A receita em decorréncia de taxas com bases fixas  suficients para cobIir 05 Custos € 05 mvestimentos da

O pammomo ligwdo da empresa represemta mais do que 0.02% dos recursos financeiros sob
gestiofadministracao/custodia/distribuicao e mais do que RS 300.000,00 (rezentos mil reais)? (sim/ndo)

Breve historico sobre a constituicao da empresa:

Principais eventos s0Cietarios tals como mcorporagdes, fiusoes, cisdes, alienagdes e aquisides de controle societario:

Tipos & caractensticas dos servigos prestados (administragdo, plansjamento pamimonial. conroladoria, tesowrana, e1c.):

Tipos de valorss mobiliarios objeto de gestio/administragao/custodia/distribuicio:

Controladores diretos e indiretos:

Sociedades sob comrole comum:

Codigos e grupos de wabalho da ANBIMA em: que a empresa segue ou conmibu:

Descrever o perfil dos recursos geridos/adnumistrados/custodiades/distmibuidos:

Amibuigdes de cada orzio, comité e departamento tecnico:

Em relacdo aos comités, sua composicio, frequencia com que sao realizadas suas reunides e a forma como sdo

Em relacao aos membros da diretoria. quais suas awibuigdes e poderes mndividuais?

Como & a politica de selec3o, contratag3o e supervis3o de prestadorss de servigos?

Como 05 custos de transagio de valores mobikiarios sio monitorados e minimizados?

Em relacio a cada wn dos dirstores, fornecer principais experiéncias profissionais durante os ultimos cinco anos.
CPF: Nome: Cargo: Atnvidade principal: Data de entrada:

Descrigio: | RS
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
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SISPREV-TO

Atestado de Credenciamento: Emissor de Renda Fixa

Nimero do termo de analise:
Ente federatiro: Teofilo Otom
Un:idade Gestora: Instituto de Previdéncia dos Seridores Publicos do Municipio de Teofilo Otom

Razio Social: CNPI:

Endereco: CEP:

Cidade UF:

Data da constinuigao: Diretor responsavel:

Data de registro CVM: Categoria:
Simagio: Sita:

Contatos:

Tipos de carteiras Dara de micio

A institeicao esta presents na lista exaustiva da SPREV? (sim/ndo)

A Instini¢ao possul Processos adnunisrativos sancionadores junro 3 CVM? (san/ndo)

A Instituicdo possul processos administrativos sancionadores junto ao Banco C 7 (sim/no)

A instiniicdo possui processos administrativos sancionadores junto 2 ANBIMA? (sim/nio)

A instituicdo possul processos judiciais, administrativos ou arbitrais, que nio estajam sob sigilo, em que a
253 1o polo passive? (sim/nio)

Breve ustorco sobre a consumuicao da empresa:

Principais eventos societarios tais como incorporagdes. fusdes, cisdes, alisnacdes e aquisicdes de controle societario:

Tipos e caracteristicas dos servigos prestados (administragio, plansjamento patrimonial, controladoria, tesouraria, etc.):

Tipos de valores mobiliarios objeto de admiistragao:

Controladores diretos & mdiretos:

Sociedades sob controle comum:

Codigos e grupos de trabalho da ANBIMA em que 2 administradora segue ou contribui:

Amibuicdes de cada orgao, comité & departamento tacnico:

Em relacio 205 COMItas, sua COmposicao, fraquancia com que 530 realizadas suas reumoes 2 a forma como sao regiswadas

Em relacio 30s membros da diretoria, quais suas awibuicdes @ poderes individuais?

Como & a politica de selegdo, contratag3o e supervisdo de prastadores de servigos?

Em relacio 2 cada um dos diretores, fornecer principais experiéncias profissionais durante os ultimos cinco anos.

CPF: Nome: Cargo: Anvidade principal: Data de entrada:
Data de referéncia: | Indice de Basileia: | Indice de Imobilizacio:
Lucro Liquido: Patrimomo Liguido:
Anvo Total: Captagdes:
Carteira de Credito: Parimonio de Referéncia:
TLucro Liquido 2022: [ Tucro Liquido 2025: [ Tucro Liquido 2024:
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SISPREV-TO

Atestado de Credenciamento: Agente Auténomo de Investimento

Numero do termo de analise:
Ente federatiro: Teofilo Otom
Unidade Gestora: Instituto de Previdéncia dos Seridores Publicos do Municipio de Teofilo Otont

Razdo Social: CNPI:
Endereco: CEP:
Cidade UF:
Data da constituigio: Dirator responsavel:

Data de registro CVM: Categoria:

Situagdo: Site:

Contatos:

A instituigdo esta presenta na lista exaustiva da SPREV? (sun/ndo)

A institui¢ao possui processos administrarvos sancionadores junto @ CVM? (simfndo)

A institui¢do possui processos administrativos sancionadores junto 2o Banco Central? (sim/nio)

A Instinnicdo possud processos administrativos sancionadores junto 3 ANBIMA? (sim/nio)

A instituicao possui processos judicials, administrativos ou arbitrais, que no estejam sob sigilo, em que a
A receita em decorrénciz de taxas com bases fixas & suficients para cobrir 05 custos e 05 mvestimentos da
empresa com a atividade de administragio de carteira de valores mobilisrios? (sim/ndo)

Breve historico sobre a constituicio da empresa:

Principais eventos s0Cietarios tals como mcorporagdes. fiusdes, cisdes, alisnagdes e aquisides de controle societario:
Dados da mnstinugzo mregrante do sistema de distribuigdo am que 0 85Critorio possul contrato fimnado (Nome, CNPJ,
Tipos de valorss mobiliarios objeto de distribuicao:

Controladores diretos e indiretos:

Sociedades sob controle comum:

Codigos e grupos da wabalho da ANBIMA em que o escritorio de AAT segue ou contrbui:

Amibuigdes de cada orgio, comité & departamento tecnico:

Emrelacdo a0s comités, sua composicao. fraguéncia com que 50 realizadas suas reunides & a forma como sio registradas

Em relagdo 205 membros da diretoria, quais suas atribuigdes & poderes individuais?

Como e a politica de seleg3o, conratag3o e supervisao de prestadores de servigos?

Detallie como 2 a Politica de Nagociagao de Valores Mobiliarios e Politica de Combate 3 Lavagem de Dinheiro a ser

Em relacao 3 cada um dos diretores, fornecer principais experiéncias profissionais durants os ultimos cinco anos,
CPF: Nome: Cargo: Arividade principal: Data de entrada:

Sobre a receita auferida nos wWimos 36 meses, em valores percentuals, ela & provenisnte de:
Modelo de taxa fixa (fee based): Modelo da comissio (commizzion bazed):
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Atestado de Credenciamento: Fundo de Investimento

DADOS CADASTRAIS

Fundo:

Segmento:

Tipo de Ativo:

Data da analise:

Conclusdo do Credenciamento:
INSTITUICOES

Admimistrador:

Gestor:

Art. 21° da Resolugdao CMN n° 4.963/2021:

CARACTERISTICAS DO FUNDO

Informagdes raferentes a: xoofowhooo:.

Ativos financeiros nio emitidos por mstituicdo fnanceira.

Ativos financeiros nio enutidos por cias abertas, operacionais e registradas na CVM.

Arnivos financeiros emitidos por securitizadoras (CRI ou CRA).

Arivos financeiros que nao sao cotas de classe senjor de FIDC.

Auvos financeiros O Que 05 IESPECTivos SMISIOres N30 sao considerados de bamxo nsco da

Informagdas referentes a: XU/ 0.
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Modelo de Declaragdo

[Nome da empresa interessada no credenciamento]
[Ntmmero do CNPJ]

[Enderego completo]

Ao
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Teofilo Otom

Rua Epaminondas Otoni, 665, 7° Andar, Centro. Teofilo Otom — MG.

DECLARACAO

Eu, [Nome do representante legal]. portador(a) da Carteira de Identidade n° [Informar].
mscrito(a) no CPF sob o n° [Informar], na qualidade de representante legal da empresa [Nome da
empresa], inscrita no CNPJ sob o n° [N® CNPJ], com sede a [Endereco Completo], para fins de
participagdo no processo de credenciamento piblico promovido pelo Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Teofilo Otoni, CNPJ: 05.110.612/0001-50. venho, por meio
desta, declarar sob as penas da lei que:

1. Naoha. no momento, qualquer processo administrativo em curso ou concluido contra a empresa
Junto a Comissio de Valores Mobiliarios (CVM).

2. Nio ha processo administrativo andamento ou concluido contra a empresa junto a
Associagao Brasileira das Entidades dos Mercados Financeiro e de Capitais (ANBIMA).

3. Nio ha processo administrativo instaurado contra a empresa junto ao Banco Central do Brasil
(BACEN).

4. A empresa € idonea e ndo possul impedimentos legais, administrativos ou judicials que a
desqualifiquem para participar de licitagdes ou credenciamentos publicos. sendo sua atuagio
pautada pelos principios da legalidade, moralidade. ética e transparéncia.
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