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AVISO DE LICITAÇÃO 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 003/2025 

 

 

O Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de Teófilo Otoni/MG – 

SISPREV/TO torna público, a partir do dia 22/12/2025, a manifestação de interesse da 

Administração em obter propostas adicionais de eventuais interessados na prestação de serviços 

técnicos profissionais de criação de arte digital, design gráfico, desenvolvimento de peças de 

comunicação visual, acompanhamento das ações institucionais de comunicação do SISPREV-

TO. 

 

• Especificação do serviço 

1.1. Os serviços especializados de criação de arte digital, design gráfico, acompanhamento das 

ações de comunicação do SISPREV-TO e criação de arte offline deverão atender às seguintes 

atividades, serviços e produtos conforme as necessidades de divulgação do SISPREV-TO: 

• Criação e produção de material online e off-line e conteúdos digitais, incluindo panfletos, banners, 

backdoors e cartilhas, de acordo com as solicitações da contratante: Utilização de softwares para 

edição de conteúdos digitais nos formatos PDF, PSD, PSB, BMP, Compuserve GIF, JPG, JPEG, PCX, 

PICT, PNG, TIFF,Scitex CT ou Targa, em conformidade com os padrões mais adequados para 

impressão dos materiais gráficos. 

• Suporte no gerenciamento das Redes Sociais do SISPREV-TO: Apoio na publicação dos conteúdos 

digitais elaborados, suporte e supervisionamento das contas do SISPREV-TO em redes sociais com o 

objetivo de dar maior transparência às ações do instituto.   
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• Design Gráfico: Utilização de softwares para edição de design gráfico e identidade visual do 

SISPREV-TO conforme diretrizes institucionais do instituto nos formatos PDF, PSD, PSB, BMP, 

Compuserve GIF, JPG, JPEG, PCX, PICT, PNG, TIFF,Scitex CT ou Targa. 

• Edição de vídeos institucionais: Utilização de softwares para edição de vídeos do SISPREV-TO com 

conteúdo informativo como descrição, nomenclatura, e tipificação, e aperfeiçoamento de imagem e 

áudio. 

• Edição de fotos institucionais: Utilização de softwares para edição de fotos com conteúdo informativo 

como descrição, nomenclatura, e tipificação, e aperfeiçoamento de imagem. 

• Acompanhamento das ações de comunicação do SISPREV-TO, incluindo lives (apresentações em 

tempo real), eventos institucionais e planejamento semanal das ações para divulgação: Cobertura das 

lives e eventos institucionais realizados pelo SISPREV-TO para registro e posterior publicação dos 

principais acontecimentos no site do instituto, jornais e redes sociais. Acompanhamento semanal na 

sede do SISPREV-TO ou através de contato telefônico e videoconferência, de forma individual com os 

servidores do instituto, conselheiros ou outros envolvidos, para planejamento das ações de divulgação 

das atividades e principais realizações que devem ser divulgadas conforme cronograma estabelecido. 

 

Interessados poderão enviar proposta para o email: sisprev@yahoo.com.br. 

 

Teófilo Otoni, 19 de dezembro de 2025. 

 

 

Poliana Magalhães Luz 

Agente de Contratação 

Matrícula – 116.905 
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