Prefeitura Municipal de Teofilo Otoni

Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 8.455 /2023.

“Disp0e sobre a aplicacdo da Lei Federal n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD,
no ambito da Administracao Municipal de Tedfilo Otoni/MG".

O Prefeito do Municipio de Teodfilo Otoni/MG no uso de suas atribuicdes legais que Ihe confere o
artigo 82, inciso IX da Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, que dispde sobre o tratamento
de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito
publico ou privado, visando a protecdo de dados pessoais;

CONSIDERANDO a necessidade de protecdo da privacidade e dos dados pessoais dos cidadaos,
contribuintes, fornecedores, colaboradores e demais titulares de dados; e

CONSIDERANDO a necessidade de aparelhar o Poder Executivo Municipal de mecanismos de
tratamento de dados pessoais para garantir o cumprimento do regramentolegal,

DECRETA:

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 10 — Este decreto dispde sobre a aplicacdo da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018,
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, no ambito da Administracdo Publica direta do Poder
Executivo municipal em Tedfilo Otoni/MG, estabelecendo competéncias, procedimentos e providéncias
a serem observadas por suas Secretarias Municipais ou Orgdos equivalentes, visando garantir a
protecao de dados pessoais.

Art. 2° — Fica instituido o Sistema de Privacidade e Protecao de Dados no ambito da Prefeitura
Municipal de Tedfilo Otoni, 0 qual sera regido pelas regras dispostas neste Decreto e em demais atos
normativos posteriores que se fizerem necessarios.

Paragrafo unico — O Comité Municipal de Protecao de Dados Pessoais — CMPD ficara responsavel
por realizar a gestdo e acompanhamento das atividades inerentes ao Sistema.

Art. 392 — Para os fins deste Decreto, considera-se:

I - relatério de impacto a protecdo de dados pessoais: documentacdo do controlador que contém a
descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e
aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacao de risco;

II - planejamento da adequacdo a LGPD: conjunto de regras de boas praticas de governanca de
dados pessoais, que estabelecem as condicoes de organizacdo, o regime de funcionamento, as
politicas e os procedimentos, as normas de seguranga, os padrles técnicos, os requisitos para o
tratamento legitimo de dados, o sigilo das informacoes, as obrigacoes especificas, as acbes
educativas, os regramentos e determinacoes internas de supervisao e de mitigacao de riscos, o plano
de respostas a incidentes, a adocao de mecanismos de seguranca desde a concepcao de novos
produtos ou servigos, entre outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais;
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III - relatério de impacto de protecdo de dados pessoais - RIPD: documento de comunicagao e

transparéncia que orienta a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que possam
gerar riscos, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitiga¢ao;

IV - programa de governanca em privacidade: apresenta os principais pontos da LGPD, fornecendo os
subsidios para a criacdo de um programa institucional de gerenciamento da privacidade;

V - inventario de dados pessoais: inventario de todas as operagles de tratamento de dados pessoais e
suas avaliagbes sob a dtica dos principios da LGPD; e

VI - avaliacdo de riscos: identificacdo e mensuracdao de riscos de governanga e privacidade,
mitigando-os com a adogao de controles apropriados.

Art. 4° — As atividades de tratamento de dados pessoais pelas Secretarias Municipais ou Orgéos
equivalentes da Administragao Publica direta do Poder Executivo Municipal deverdao observar a boa -fé
e 0s seguintes principios:

I - finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e informados
ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com essas finalidades;

IT — adequacgao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de acordo
com o contexto do tratamento;

III — necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a realizagdo de suas
finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em relacdo as
finalidades do tratamento de dados;

IV — livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a duragao
do tratamento, bem como, sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V — qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia e atualizacdo dos
dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia aos titulares, de informacOes claras, precisas e facilmente acessiveis
sobre a realizacao do tratamento e os respectivos agentes de tratamento, observados os segredos
comercial e industrial;

VII - seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais
de acessos nao autorizados e de situagbes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao,
comunicacao ou difusao;

VIII — prevencgao: adocao de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do tratamento
de dados pessoais;

IX — ndo discriminagdo: impossibilidade de realizagao do tratamento para fins discriminatdrios ilicitos
ou abusivos;

X — responsabilizacdo e prestacdao de contas: demonstracdo, pelo agente, da adocao de medidas
eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de protegdo de dados
pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

CAPITULOII
DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Secaol
Do Controlador
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Art. 52 O Controlador sera a pessoa juridica correspondente a cada 6rgao ou entidade do Poder
Executivo municipal, a quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais.

§ 19, A pessoa juridica correspondente a cada 6rgdo ou entidade do Poder Executivo municipal, diz
respeito aquela pessoa com Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ativo e administrada pelo
Poder Executivo deste municipio.

§ 29, O Poder Executivo municipal abrange os 6rgdos e entidades da administracdo municipal direta e
indireta.

Art. 6° O Municipio de Tedfilo Otoni/MG fica definido como controlador.

Subsecao I
Da Comissao Municipal de Protecao de Dados Pessoais e da Privacidade

Art.7° O Controlador sera assessorado por Comissao Municipal de Protecao de Dados Pessoais
e da Privacidade (CMPD), responsavel pela definicdo, deliberacdo e edicdo de conteldo sobre a
matéria de protecao de dados pessoais.

§10, A comissdo deve ser composta por, no minimo, um integrante de cada unidade
administrativa, a menos que a unidade nado efetue tratamento de dados pessoais.

§20, A comissao deve ser multidisciplinar, composta por membros de notorio conhecimentoem
matéria juridica, de protecdo de dados, de tecnologia da informacdo, de negdcio, de dados e de
transparéncia no setor publico.

§30, Compete a Comissao Municipal de Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade (CMPD),
em sua primeira reunido, mediante a presenca de todos os seus integrantes, iniciar os trabalhos de
elaboracgao do seu regimento interno.

Secao II
Do Operador

Art. 8° Cada pessoa fisica ou juridica, que realize tratamento de dados pessoais em nome do
orgdo ou entidade, sera considerada Operador.

Art. 92 O Controlador e os operadores devem manter registro das operagoes de tratamento de
dados pessoais que realizarem, especialmente quando baseado no legitimo interesse.
CAPITULOIII
DO ENCARREGADO

Art. 10 O Encarregado € responsavel por atuar como canal de comunicacdo entre o
Controlador, os Titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

Art. 11 O Encarregado pelo tratamento de dados pessoais indicado:
I - deverda possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua atribuicdo,
preferencialmente, os relativos aos temas de privacidade e protecao de dados pessoais, de analise

juridica, de gestao de riscos, de governanca de dados e de acesso a informacao no setor publico; e

II - ndo devera se encontrar lotado nas unidades de Tecnologia da Informacdo ou ser gestor
responsavel de sistemas de informagdo do Controlador.
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Art. 12 A identidade e as informacdes de contato (nome, endereco e telefone de contato) do
Encarregado devem ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no sitio eletronico do
Controlador conforme referido no art. 41, § 1°, da LGPD.

Paragrafo Unico. O Controlador podera divulgar a identidade e as informacbes de contato do
Encarregado em Aot site proprio com informacgoes sobre a aplicacdo da LGPD.

Art. 13 A autoridade maxima do Controlador devera assegurar ao Encarregado:
I - acessodireto a alta administragdo;

II - pronto apoio das unidades administrativas no cumprimento das solicitacoes, respeitando o
prazo fixado; e

III - pronta comunicagao, de forma adequada e em tempo habil, sobre questdes relacionadas a
protecao de dados pessoais.

Paragrafo unico. Para fins do inciso I do caput deste artigo, considera-se como alta
administracao os agentes politicos, os ocupantes de cargos em comissao e os detentores de funcoes
gratificadas, respeitados os respectivos niveis hierarquicos.

Art. 14 As atividades do encarregado pelo tratamento de dados pessoais consistem em:

I - aceitar reclamagbes e comunicacdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias;

IT - receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

III - orientar os funcionarios e os contratados do 6rgao ou entidade a respeito das praticas a
serem tomadas em relacao a protecdo de dados pessoais;

IV - submeter a Comissao Municipal de Protecao de Dados Pessoais e da Privacidade (CMPD),
sempre que julgar necessario, matérias atinentes a este decreto e a LGPD;

V - determinar ao responsavel por unidade administrativa, a realizacao de estudos técnicos para
elaboracdo das diretrizes previstas no relatdrio de impacto a protecdo de dados pessoais;

VI - decidir sobre as sugestoes formuladas pela autoridade nacional a respeito da adogao de
padroes e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais conforme art. 32 da LGPD;

VII - providenciar a publicacdo dos relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais
previstos pelo art. 32 da LGPD;

VIII - elaborar apontamentos e requisitar providéncias ao responsavel por unidade
administrativa, sempre que necessario e sobre matéria referente a aplicacdo deste decreto, a
aplicacdo da LGPD e a protecdo de dados pessoais;

IX - organizar e coordenar a primeira reuniao da CMPD de acordo com o estipulado no § 3° do
art. 79; e

X - executar as demais atribuicdes determinadas pelo controlador, a exemplo do art. 21, ou
estabelecidas em normas complementares.

§10, O Encarregado tera os recursos operacionais e financeiros necessarios ao desempenho de
suas funcbes e a manutencdo dos seus conhecimentos, bem como acesso motivado a todas as
operacoes de tratamento.
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§20. O Encarregado estd impreterivelmente vinculado a obrigacao de sigilo ou de
confidencialidade no exercicio das suas funcoes.

CAPITULOIV 3
DAS MEDIDAS PREPARATORIAS E DAS ACOES INICIAIS

Art.15. Compete ao Controlador, o estabelecimento e a divulgacao de canal de
atendimento prdprio para comunicacdo entre o Encarregado pelo tratamento de dados pessoais e o
Titular dos respectivos dados.

§19, O canal de atendimento deve ser baseado em formulario eletronico ou sistema para
atendimento de solicitagbes, sugestoes e/ou reclamacoes, que concentrara todas as comunicacoes
entre os Titulares dos dados e o Encarregado.

§20. O canal de atendimento deve possuir fluxo para atendimento aos direitos dos titulares
(art. 18, 19 e 20 da LGPD), solicitacOes, sugestoes e/ou reclamacoes apresentadas, desde o seu
ingresso até a adocao das providéncias cabiveis.

Art.16. Cabe as entidades da Administracao Municipal indireta observar, no ambito de sua
respectiva autonomia, as exigéncias da Lei Federal n® 13.709/2018, designando seu encarregado e
elaborando o plano de adequacao a este Decreto.

Art. 17. Cabe ao Controlador:

I- o regramento, mapeamento e levantamento de dados e dos respectivos fluxos dentre suas
unidades organizacionais, bem como em relacdao aos seus compartilhamentos;

II - estabelecimento do programa de governanca em privacidade, incluindo politica de
privacidade e aviso de cookies;

III - inventario de dados pessoais;

IV - estabelecimento de termos de uso e politicas de seguranga e tecnologia da Informacao;

V - avaliagado de riscos;

VI - adequacao de contratos com o estabelecimento de regras minimas e revisao de minutas
de contratos, instrumentos de parceria e congéneres, que autorizem tratamento de dados
pessoais e sigilo de informacgdes, em conformidade com a LGPD;

VII - confeccdo do relatdrio de impacto a protecdo de dados pessoais, quando solicitado;

VIII - implementacdo do plano de resposta a incidentes de seguranca; e

IX - publicizacdo das medidas e acbes adotadas em canal especifico, preferencialmente no sitio
do Controlador ou em hotsite especifico de informacoes sobre a LGPD.

§10. A execucdo do planejamento da adequacdo a LGPD é de responsabilidade da
Comissao Municipal de Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade (CMPD).

§20. O planejamento da adequacdo a LGPD deve ser promovido e orquestrado pelo
Encarregado, que deve prestar auxilio e executar procedimentos, desde que ndo sejam de cunho
deliberativo.

Art.18. As Secretarias Municipais, suas direcoes, coordenacbes e chefias devem dar
cumprimento, no ambito das suas unidades, as ordens e recomendagbes do encarregado de protecdo
de dados pessoais.
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CAPITU LoV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Para fins de adequacao a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD, todos
os 6rgdos e entidades da administracdo publica do Poder Executivo, da Administracdo Direta e
Indireta, deverao adotar as medidas e acoes previstas ou adequadas a este decreto.

Art. 20. Cabera ao Chefe do Poder Executivo a designacdo da Comissao Municipal de
Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade da Administracdo Direta e a autoridade maxima das
Autarquias Municipais, no ambito da Administracao Indireta.

Art. 21. A Comissao Municipal de Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade (CMPD)
apos reunida, devera deliberar e publicar o seu regimento interno no Diario Oficial do Municipio.

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Tedfilo Otoni/MG, 26 de setembro de 2023.

Daniel Batista Sucupira
Prefeito do Municipio de Tedfilo Otoni /MG



