Instituto de Previdéncia dos Servidores

' Piblicos do Municipio de Teéfilo Otoni-MG

SISPREV-TO

TERMO DE REFERENCIA

1 — DO OBJETO (ESPECIFICAGAO E QUANTIDADE)

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo nortear a licitacao que visa a
AQUISIGAO DE COMPUTADORES DESKTOP E NOTEBOOK, de acordo com as
seguintes descrigcées:

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.

COMPUTADOR DESKTOP, PROCESSADOR I3, 3.30GHZ,
01 8GB MEMORIA RAM, DISCO RIGIDO SSD 480GB,
MONITOR DE 195 POLEGADAS, TECLADO E MOUSE
COM FIO, SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS 10.

UN. 3

NOTEBOOK, PROCESSADOR 15 10210U, 8 THREADS, 6
02 MB DE CAHE, TECNOLOGIA DE VIRTUALIZ_ACAO HD UN 1
GRAPHICS, MEMORIA 8 GB DDR4, DISCO RIGIDO SSD "

256GB, SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS 10.

2 — DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente aquisicdo se da pela necessidade do SISPREV/TQO proporcionar a
infraestrutura de equipamentos para o desempenho das atividades institucionais dos
servidores lotados nesta entidade, utilizando equipamentos modernos e compativeis
com a tecnologia disponivel no mercado para maior eficiéncia e efetividade no
cumprimento das metas organizacionais.

2.2. A referida aquisicdo & imprescindivel para adequar a infraestrutura aos objetos
evidenciados no Programa Pré Gestdo RPPS que busca profissionalizar a gestado dos
Institutos Préprios de Previdéncia.

3 — DO RECEBIMENTO DO MATERIAL, DA GARANTIA E ASSISTENCA TECNICA @/

3.1. O SISPREV/TO acompanhard a qualidade do material adquirido e as
especificagcbes em conformidade com este Termo de Referéncia e Edital, devendo
notificar ao érgéo gestor qualquer ocorréncia de irregularidade.

3.2. A entrega devera ser realizada perante a Comissdo Permanente de Recebimento :
de Materiais, que adotara os seguintes procedimentos:

a) Provisoriamente: de posse dos documentos apresentados pelo fornecedor e de
uma via do contrato, recebera os bens para verificacdo de especificagdes, quantidade,
qualidade, prazos, pregos, embalagens e outros dados pertinentes e, encontrando

irregularidade, fixara prazos para correcao pelo fornecedor, ou aprovando, recebera
provisoriamente os bens, mediante recibo;
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b) ~ Definitivamente: apos recebimento provisério, verificagdo da integridade das
especificacdes do termo de referéncia, sera efetivado recebimento definitivo mediante
-expedicéo de termo circunstanciado e recibo aposto na Nota Fiscal.

3.3. Caso figue constatada a irregularidade na entrega, o Fornecedor apos
comunicacédo pela Comissdo Permanente de Recebimento de Materiais devera sana-la
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

3.4. Em caso de irregularidade ndo sanada pelo fornecedor, a Comissao Permanente
de Recebimento de Materiais reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a
autoridade competente do SISPREV/TO para aplicagcéo de penalidades.

3.5. Em caso de necessidade de providéncias por parte do fornecedor, o prazo de
pagamento sera suspenso e considerado o fornecimento em atraso, sujeitando-a a
aplicagédo de multa sobre o valor considerado em atraso e, conforme o caso, a outras
sangoes estabelecidas na Lei e neste instrumento.

3.6. O horario de entrega dos produtos deverd obedecer as normas internas de
unidade indicada pelo SISPREV/TO. -

3.7. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a Administragéo, por meio
de seu representante, reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade
competente para que sejam tomadas as providéncias legais pertinentes.

3.8. O pagamento da nota fiscal fica condicionado ao cumprimento dos critérios de
recebimento.

3.9. O material, mesmo entregue e aceito, fica sujeito a substituicdo, desde que
comprovada a pré-existéncia de defeitos, ma fé do fornecedor ou condigbes
inadequadas de transporte bem como alteragdes da estabilidade dentro do prazo de
validade que comprometam a integridade do produto.

3.10. O horario de entrega dos produtos devera obedecer as normas internas do
SISPREV/TO.

3.11. Prazo para entrega do objeto nao superior a 15 (quinze) dias, contados a partir
da convocacéo para retirada da Ordem de Fornecimento pelo detentor do Contrato.

3.12. A empresa devera indicar na(s) nota(s) fiscal (is), além de outras informagﬁeé‘v
exigidas de acordo com a legislagédo propria:

- O nimero da Ordem de Fornecimento;

- O nome do material;

- A marca e o modelo (este ultimo quando for o caso);
- O numero do item entregue e

- A quantidade correspondente a cada item;

- O prazo de validade do material.

3.13. Devera ser fornecida garantia dos computadores e notebook por 12 (doze)
meses, mediante Termo de Garantia.

3.14. A Garantia dos materiais e servigos executados, contra todos os defeitos, vicios
e falhas de execugdo e funcionamento, considerando-se as condigbes normais de
uso, por um periodo de no minimo 1 (um) ano, a partir do recebimento definitivo.
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3.15 - DA GARANTIA E ASSISTENCA TECNICA

3.15.1. A licitante a ser contratada se obriga a garantir, nos equipamentos oraNigitados-
todas as pegas que em uso normal apresentarem defeitos de fabricagdo ou fadiga
anormal de material, s suas expensas, durante o prazo de garantia que tera a
validade de 12 (doze) meses.

3.15.2. Caso seja necessaria a remog¢do do equipamento, o SISPREV/TO devera
autorizar a retirada do mesmo, sem énus adicional para o Instituto.

3.15.3. As pegas que apresentarem defeitos deverdo ser substituidas por pegas
originais.

3.15.4. As pecas deverao possuir garantia de, no minimo, 01 (um) ano.
3.15.5. A licitante a ser contratada & obrigada a substituir, &s suas expensas, de

imediato ou no méaximo em 03 (trés) dias, as pecas que forem substituidas e
apresentarem defeito novamente.

4. DO PAGAMENTO

4.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitagdo sera efetuado
pela Tesouraria do SISPREV/TO, por processo legal, apés a comprovacdo do
fornecimento, nas condicbes exigidas e apresentacdo dos documentos fiscais devidos,
em 30 (trinta) dias corridos apds apresentagdo da Nota Fiscal.

4.2. O pagamento somente sera efetuado apos o “atesto”, pelo servidor competente, da
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

4.3. O "atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao
da regularizacéo da situacéo, ndo acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE. @/

4.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12
da Lei Complementar n® 123, de 2006, n3o sofrera a retengéo quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos pelo referido regime, em relacdo as suas receitas proprias,
desde que, a cada pagamento, apresente a declaragdo de que trata o artigo 6° da
Instrugao Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

4.6. O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante @/
depdsito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislagao vigente.

i

4.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento. \\g;

4.8. A CONTRATANTE nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura nio tenha sido acordada no contrato. 7

4.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de correcédo
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monetaria devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagéo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de corre¢ado monetaria = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | | . (6/100) |=0,00016438
= 365 TX = Percentual da Taxa Anual = 8%

5. DA FORMA E LOCAL DE ENTREGA DOS PRODUTOS

5.1. O fornecimento dos produtos devera ser efetuado parceladamente, de acordo comé
a necessidade e solicitagdo do SISPREV/TO, nas quantidades ora estipuladas,
mediante requisicdo emitida pelo(a) funcionario(a) do SISPREV/TO responsavel.

6. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

6.1S40 obrigacdes das partes:

6.1.1 DA CONTRATADA

a) Entregar os bens nas quantidades solicitadas no prazo estabelecido;

b) Responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos bens no SISPREV/TO, localizado
ha Rua Epaminondas Otoni, n® 665, 7° Andar, Centro, Municipio de Tedfilo Otoni/MG;

c) Responsabilizar-se por todos os dnus e encargos, em virtude da execugdo do
fornecimento;

d) Arcar com todas as despesas relativas ao fornecimento e todos os ftributos
incidentes; —

e) Substituir imediatamente, as suas expensas, no todo ou em parte, os bens em que
se verificarem defeitos, quebras, vicios, adulteragées ou incorregées;

f) Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obrigagdes
supramencionadas, bem como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas,
contribuices ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que incidam ou
venham incidir sobre o objeto desta licitagdo, bem como apresentar os respectivos
comprovantes, quando solicitados pelo SISPREV/TO;

g) Responsabilizar pelos prejuizos causados ao SISPREV/TO ou a terceiros, por atos
de seus empregados ou prepostos;

h) Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condicdes, no prazo e local indicados pelo
SISPREV/TO, em estrita observancia das especificagées do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagbes da
marca e prazo de garantia;
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J) O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério do
SISPREV/TO, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, 8s suas expensas,
no prazo maximo fixado no Termo de Referéncia, o produto e/ou servico com avarias
ou defeitos;

k) Atender prontamente a quaisquer exigéncias do SISPREV/TO, inerentes ao objeto
da presente licitacdo;

[) Comunicar @ Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;

m) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

n) N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as

obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcdes a que esta obrigada,
sem a previa autorizagdo do SISPREV/TO;

0) N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacéo
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

p) Responsabilizar-se pelas despesas dos ftributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,

prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo
do contrato.

q) Emitir Nota Fiscal correspondente & sede ou filial da empresa que apresentou a
documentacgédo na fase de habilitacdo.

r) Responder, integral e exclusivamente por todos os danos e prejuizos de qualquer
natureza causados direta ou indiretamente, por seus empregados, representantes ou
prepostos aos bens do SISPREV/TO ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo
na execugao do objeto licitado, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizacdo ou acompanhamento pela CONTRATANTE.

s) Arcar com todos os prejuizos resultantes de agées judiciais a que o SISPREV/TO for

compelido a responder por for¢a da futura contratagdo, incluindo despesas judiciais e
honorarios advocaticios.

t) Comunicar imediatamente ao SISPREV/TO qualquer irregularidade ou dificuldade
que impossibilite a execug¢éo do objeto licitado.

u) Fornecer os produtos contratados somente com prévia autonzagao da
CONTRATANTE. \

6.1.2 DO CONTRATANTE \/L

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela Contratada, de acordo “|
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento dos produtos, por
servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
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indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

c) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigbes no curso
do fornecimento dos produtos, fixando prazo para a sua corregao;

d) Pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento dos produtos, no prazo e
condigbes estabelecidas no CONTRATO e seus anexos;

e) Efetuar as retengbes ftributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela Contratada.

7. DA VIGENCIA
7.1. O Contrato tera a vigéncia até 31 de dezembro de 2023.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta da seguinte
dotacao orgcamentaria do orgcamento vigente:

EXERCICI | FICHA DOTACAO ORCAMENTARIA NOMENCLATURA
(0]

Manutengéo das
Atividades do

2023 1763 03.01.01.09.122.0001.6001 - SISPREV/TO -

4.4.90.52.00 . .

Equipamentos e Material
Permanente

Tedfilo Otoni, 16 de maio de 2023.

l
SOLANGE-LOPES DE MIR A FERNANDES

Diretora Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Plblicos do
Municipio de Teoéfilo Otoni/MG
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