Instituto de Previdéncia dos Servidores
= Publicos do Municipio de Tedéfilo Otoni-MG
SISPREV-TO

PORTARIA N°: 31 DE 13 DE JUNHO DE 2022.
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] Regulamenta a concessdo de diarias aos
servidores publicos e Conselheiros
vinculados ao SISPREV/TO e da outras

providéncias.
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A DIRETORIA EXECUTIVA, do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Teéfilo Otoni, através de sua Diretora Presidente no

uso de suas atribuicdes que lhe confere os arts. 59 inciso VII e 60 inciso VI da
Lei Municipal n°®: 4.974/2.001.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos
transparentes e objetivos, que assegurem a comprovagdo do efetivo
deslocamento do beneficiario, a participacdo no evento motivador, em
atendimento a Lei 12.527 —Lei do Acesso a informacéo;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizar o dever do servidor de
comprovar o efetivo deslocamento da sede, como de sua participacéo no evento
motivador da viagem, mediante a apresentacdo do relatério de viagem e
documentos nele solicitados perante a Diretoria Administrativa e Financeira.

CONSIDERANDO os principios constitucionais que regem a Administracdo
Pablica em Geral e devidamente elencados no art.37, caput, da Constituicao da
Republica.

Art.1°. A concessao de diarias e transporte aos servidores e conselheiros do
SISPREV/TO, fica regulamentada nas condicbes estabelecidas nesta Portaria.

Paragrafo unico: Para deslocamento dentro do Estado, fica autorizado o
transporte por meio de 6nibus convencional ou executivo. Para deslocamento
interestadual, fica autorizado o transporte aéreo ¢ por meio de 6nibus
convencional, executivo, semi leito ou leito.

Art.2°. Serdo concedidas diarias aos servidores puiblicos e conselheiros do
SISPREV/TO que se deslocarem de sua sede, eventualmente por motivo de
servigo, participacdo em cursos ou eventos de capacitagao profissional.

Paragrafo Unico: Fica vedada a concessdo de diarias, com finalidade que néo
tenha tal compatibiliza¢do ou para interesse particular.
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Art.3°. As diarias de viagem destinam-se a cobertura de despesas de
alimentacéo, pernoite, despesas de pronto pagamento € outros imprescindiveis
durante a estada no local de destino.

Art.4°. Nao serdo atribuidas diarias nos dias de viagem, quando:

[- Deslocamento com duracao inferior a seis horas, e ndo houver despesas
de pernoite € alimentacao;

II- As despesas com alimentacgdo e pernoite estiverem compreendidas no
custo da passagem,;

[lI-Quando fornecidos alojamentos, ou outra forma de pousada, e
alimentacdo pela Administracdo Publica ou pelo evento para o qual
inscrito;

IV-O deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou funcao.

Art.5°. Os valores das diarias dos servidores publicos e conselheiros sdo os
definidos conforme descrito abaixo:

I- 5% (cinco por cento) da menor remuneracdo do Municipio de Teéfilo
Otoni para Distritos e Povoados do Municipio.

II- 10% (dez por cento) da menor remuneracdo do Municipio de Teéfilo Otoni
para distancia de até 100 (cem) quilémetros da sede do SISPREV/TO.

[II-20% (vinte por cento) da menor remuneracdo do Municipio de Teébfilo
Otoni, para distancia entre 101 (cento e um) a 250 (duzentos e
cinquenta), quilémetros da sede do SISPREV/TO.

IV-40% (quarenta por cento) da menor remuneracio do Municipio de Teéfilo
Otoni, para distancia acima de 251 (duzentos e cinglienta e um)
quilémetros da sede do SISPREV/TO.
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Art.6°. O pagamento das diarias a que se refere esta portaria serd efetuado da

-:Uma diaria completa, a cada periodo de vinte e quatro horas de
& afastamento da sede do SISPREV/TO, quando houver despesas de
;.. pernoite e alimentacéo;

- Meia diaria quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a
f - seis horas e inferior a doze horas e cumulativamente quando houver
‘2 despesas de almoco e jantar, sem pernoite e o retorno ocorrer até as

: fY)J Cii 19 (dezenove) horas;
% \@' Pagamento proporcional a horas caso exceda mais de vinte e quatro

horas.

§1°. O pagamento ocorrera apds a autorizacédo de liberacdo do servidor/

conselheiro pela sua chefia imediata. A Autorizacdo de Liberagéo (modelo
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anexo) devera ser apresentada a Diretoria Administrativa e Financeira do
SISPREV/TO, com excecao dos conselheiros aposentados.

82°. Os valores de diaria e transporte serdo precedidos de analise
administrativa e, para sua concessdo serao computados os dias do evento ou
curso, o tempo de percurso antes e apds o evento ou curso, de acordo o
transporte disponivel e periodo de descanso caso se faca necessario.

Art.7°. A solicitacdo de concessdo de diarias serd formalizada, por escrito,
através de formulario préprio (modelo anexo), onde o servidor ou conselheiro
devera apresentar seu requerimento, devidamente motivado, indicando o
numero de dias de deslocamento, o destino, o transporte e o objetivo da
viagem.

Art.8°. O servidor ou conselheiro devera prestar contas & Diretoria
Administrativa e Financeira, no retorno da viagem juntamente com a
documentacdo comprobatéria do efetivo deslocamento.

§1°. A urgéncia no deslocamento ou outros motivos fundamentalmente
justificados, que tenham conduzido ao pagamento na forma de indenizacéo,
nao afastara sua obrigatoriedade de prestar contas.

§2°. O deslocamento devera ser comprovado no prazo de até 03 (trés) dias tteis
-~ 3P88 0 retorno da viagem, mediante apresentagdo cumulativa de um

LY

- cQ ;___provante de cada item a seguir:

oL e
d —_ f: % I+: Comprovante de deslocamento:
(& B % N\4), Bilhete de passagem, exceto aéreo;
Ew = ‘Qb} Comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo.
rd g i
5 - g :f:’ + Comprovante do cumprimento do objetivo da viagem:
i2 2 7, Sj‘:], Oficio de apresentac¢do com o ciente da autoridade competente, quando
% ’:i ,_r"}) *9}';'?, | se tratar de reunides, visitas, inspecao, auditoria e similares;
5 2~ 0Ob } Lista de freqiiéncia ou certlﬁcado quando se tratar de participacdo em
. & GX (- evento, atividades de capacitacdo ou formacdo profissional, sendo o
e bemeficidrio participante ou palestrante;
c) Outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da
viagem.

83°. Para as despesas relativas ao deslocamento entre a casa do servidor e o
embarque oficial no transporte correspondente deverdo ser apresentados
recibos de taxi, devidamente preenchido e assinado, constando local de
partida, local de chegada, duragao do percurso, distancia percorrida, valor da
corrida etc. Sao validos recibos de taxi oficial, bem como aplicativos de taxi.
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§4°. Deverdo ser restituidos pelo servidor ou conselheiro em 03 (trés) dias tteis,
contados da data do retorno & sede do SISPREV/TO, as diarias excedentes, a
realizagdo da viagem ou quando a viagem néo for realizada ou cancelada.

Art.9°. O pagamento de que trata o paragrafo anterior devera ser realizado
mediante deposito em conta especifica determinada pela Contabilidade do
SISPREV/TO, sob pena de serem descontados em folha de pagamento e Jeton
do beneficiario, além de outras penalidades cabiveis.

81°. A autoridade que conceder ou arbitrar diarias em desacordo com esta Lei
respondera, solidariamente com o servidor, pela reposicdo da importancia
indevidamente paga.

82°. O orgao de Controle Interno notificara o servidor no caso de
descumprimento do que tratar o artigo 8°, para que em 48 (quarenta e oito)
horas o mesmo apresente os documentos ou justifique a omissao.

§3°. Nao regularizada a omissdo ou persistindo falhas de natureza grave, que
imponham a restituicdo das diadrias pagas, imediatamente sera instaurado
procedimento administrativo, devidamente autorizado pelo Diretor Presidente

do SISPREV/TO, a fim de apurar os fatos que resultaram em prejuizo ao
Erario.

§4°. Fica vedada a autorizagdo de nova viagem, sem a prestacdo de contas da
anteriormente realizada. Situagbes excepcionais deverdo ser analisadas pela
Diretoria Executiva do Instituto.

Art.10. As diarias, até o limite maximo de 07 (sete) poderdo ser pagas
antecipadamente.

§ 1°. Nos casos emergenciais as diarias poderdo ser pagas apds o inicio da
viagem, devendo ser efetivada pelo Instituto no prazo de 48 horas.

Art.11. O controle Interno do SISPREV/TO exercera a fiscalizacdo da execucio
desta portaria.

Art.12. Nos valores percebidos a titulo de diarias néo se incluem a despesa de
transporte, devendo estes serem pagos juntamente com a diaria e ser prestado
contas pelo beneficiario nos mesmos critérios do art. 8°.

Art.13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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Teofilo Otoni/MG, 13 de Junho de 2.022.

\uﬁ\ A
CLAUDIONICE SIQUEIRA CHAVES
Diretora-Presidente do SISPREV-TO

ALINE CLAUDIA CAMILO DUARTE.
Diretora de Previdéncia e Atuaria
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Diretora Administrativo Financeira
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