Instituto de Previdéncia dos Servidores
Puablicos do Municipio de Tedfilo Otoni-MG

SISPREVTO

PORTARIA N°: 039, DE 17 DE MAIO DE 2021.

“DISPOE SOBRE A EMISSAO DE
CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUICAQ CTC,
DOCUMENTACAO NECESSARIA E
PROVIDENCIAS CORRELATAS.”

A DIRETORA-PRESIDENTE, no uso das atribuicées que lhe confere o inciso
VI, do art. 60 da Lei Municipal n® 4.974/2001, art. 60, IX,

RESOLVE:

Art. 1°. A emissao de Certidao de Tempo de Contribuicdo — CTC é baseada na
Portaria n°® 154 /2008 /MPS e suas atualizacgées, e na Orientacdo Normativa n°
02/2009/8PS e suas atualizagdes(Subsecdo XI, Art. 63 ao 65).

Art. 2°. Os processos para emissdo de Certiddo de Tempo de Contribuicdo
deverdo ser instruidos com a documentacéo a seguir especificada:

a) Requerimento;

b) Carteira de Identidade — RG;

c) Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

d) Titulo de Eleitor;

€) Comprovante do PIS/PASEP;

f) Comprovante de residéncia do requerente, emitido, no maximo, a 60
(sessenta) dias da data do pedido;

g) Contrato de Trabalho ou Portaria ou Decreto de Nomeacdo ou Portaria de
Assuncéo ou Termo de Posse ou Lotagdo ou Designacdo ou outro documento

que comprove o inicio efetivo das funcdes;

h) Portarias de licenca (concesséo, prorrogacdes e retorno); 17
1) Portarias de cessao (concessio, prorrogacoes e retorno); .J)v
j) Portaria de exoneragdo/demissao/Licenciamento; WP
k) Fichas financeiras correspondentes ao periodo requerido; %

1) Parecer de averbagéo (quando for o caso); -

m) Certidao de Tempo de Servico; J

n) PPP (para os casos em que o interessado deseje contar o tempo de
insalubridade). -] LR A

s
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§ 1°. O requerente ou seu procurador legal devera inserir em seu requerimento
para qual finalidade e a destinacdo da CTC;

§ 2° As fotocoépias dos documentos deverdo estar legiveis e conferidas,
assinadas e carimbadas com “confere com original” por servidor do setor
pessoal/recursos humanos do érgao fornecedor da documentacio ou, caso o
requerente prefira, pode apresentar copias dos documentos autenticadas em
cartorio.

§ 3°. A assinatura constante da Carteira de Identidade ou outro documento de
identificacdo aceito pela legislacido em vigor deve coincidir com a assinatura do
servidor no requerimento de aposentadoria e outros documentos que venham a
ser anexados ao processo € que necessitem da assinatura do servidor.

§ 4°. Na auséncia de quaisquer documentos, o érgdo competente por fornecé-lo,
orgdo de origem ou a Secretaria de Estado da Administracdo, devera emitir
declaragdo atestando a auséncia da documentagao;

§ 5°. Nos casos de auséncia de portaria de nomeacéo, a declaracéo citada no §
4° devera atestar a auséncia e informar a data em que o interessado foi
nomeado;

§ 6°. Nos casos em que houver auséncia das fichas financeiras, a declaracéo
citada no § 4° devera atestar se houve contribuicdo previdenciaria para o
SISPREV/TO durante o periodo em questio;

§ 7°. Toda a documentagéo funcional, citada no art. 2°, itens “g” ao “m”, deve

ser assinada pelo responsavel do setor pessoal/recursos humanos do 6rgao
que fornecé-la;

Art. 3°. Nos casos em que haja a necessidade de notificar o requerente, o prazo
para entrega da documentacdo solicitada na notificagdo é de até 15 (quinze)

dias a contar da data de recebimento da notificacio sob pena de arquivamento
do processo;

Art. 4°. O prazo inicial para a confeccao da CTC é de até 45 (quarenta e cinco)
dias, podendo ser retirada apés o término desse prazo. Nos casos em que haja
a necessidade de o servidor ser notificado, o prazo sera prorrogado por mais 15

(quinze) dias a contar da data de entrega da documentacéo corrigida exigida na
notificacéo.

Art. 5° A Certiddo de Tempo de Servigo - CTS original devera ficar retida no
Instituto; , ——
2 S L 5 LR &

Art. 6°. Em casos de revisdo da CTC: e I7 /;:’6 /'—374 2k
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I- Para os casos em que a CTC tenha sido emitida a partir de 1° de maio de
2019, o requerente devera acostar apenas os documentos pessoais, citados no
art. 2°, do item “a” ao “f’;

II- Para os casos em que a CTC tenha sido emitida antes de 1° de maio de
2019, o requerente devera acostar toda documentacéo citada no art. 2%

- O interessado devera devolver a CTC original para que seja feita a revisao
da mesma, sendo esta condicdo indispensavel para abertura do processo de
revisao;

IV- O interessado devera assinar declaracdo de autenticidade da CTC no ato da
abertura do processo de revisao;

V- O interessado devera apresentar declaracédo de néo utilizagdo do tempo que
consta na CTC fornecida pelo regime de destinacdo da mesma, previsto na
Portaria n°® 154/2008;

VI- O prazo méximo para a revisao de CTC € de até 45 (quarenta ¢ cinco) dias.
Em casos em que haja a necessidade de notificar o interessado, adota-se as
medidas descritas nos arts. 3° € 4°.

Art. 7°. Em casos de emissao de 22 via de CTC:

I- O interessado devera entregar Boletim de Ocorréncia que informe a perda ou
o roubo da CTC emitida pelo RPPS/Sergipeprevidéncia;

II- O interessado devera apresentar declaragdo de nao utilizacdo do tempo que
consta na CTC fornecida pelo regime de destina¢ao da mesma;

III- O interessado devera apresentar os documentos descritos no art. 2°.

Art. 8°. O SISPREV/TO podera solicitar esclarecimentos tanto do orgéo de
origem quanto da SEAD quanto a documentacao funcional apresentada pelo
servidor. Nestes casos, adota-se as medidas descritas nos arts. 3° e 4°.

Art. 9°. A instrucdo processual regular serd observada no momento do

protocolo do requerimento, devendo conter a documentacao exigida por esta
Portaria.

§ 1°. Quando verificado que a documentagdo exigida estd incompleta, o
interessado devera ser notificado no ato do protocolo para, em 05 (cinco) dias
Uteis, suprir a auséncia, sob pena de arquivamento sumario do requerimento.

§ 2°. Do arquivamento de que trata o § 1° cabera recurso administrativo, sem
prejuizo da renovagdo do requerimento.
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Art. 10. A presente Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Tebfilo Otoni, 17 de Maio de 2021.

N J‘%
CLAUDIONICE SIQUEIRA CHAVES
Diretora Presidente do SISPREV-TO
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